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Zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego
wzOR UMOWY
zawarta w dniu .... 2016 roku w todzi, pomiedzy:

Stowarzyszeniem Lodzki Obszar Metropolitalny z siedzibg w todzi (90-926 +06dz),
ul. Piotrkowska 104; NIP 725-207-66-21, KRS 0000511578; reprezentowanym na mocy
petnomocnictwa Zarzadu przez:

Panig Karoline Wtodarskg — Dyrektora Biura Stowarzyszenia,

zwanym dalej ,Zamawiajacym”,

...... z siedzibg w ...; NIP ...., KRS: .....;

reprezentowang przez:

zwang dalej ,Wykonawca”,

zwane dalej tacznie ,Stronami”, a kazda z osobna ,Strona”,
o nastepujacej tresci:

§1

Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie przez Wykonawce ustug pocztowych w zakresie
przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych
w obrocie krajowym oraz ich zwrotow wedtug potrzeb Zamawiajacego.
2. Umowa jest realizowana w ramach dotacji na finansowanie kosztéw funkcjonowania
Zwigzku ZIT. Dotacja jest wspdtfinansowana ze s$rodkdéw Unii Europejskiej
z Funduszu Spéjnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-
2020.
3. Przedmiot umowy bedzie realizowany na zasadach okreslonych w niniejszej umowie
oraz w:
a) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz.
1529);
b) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r.
w sprawie warunkow wykonania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r. poz. 545)
Cc) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U. z 2013 r. poz. 1468)
4. Wykonawca oswiadcza, iz jest uprawniony do wykonywania dziatalnosci pocztowej
na podstawie wpisu do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego zgodnie
z ustawa, o ktérej mowa w ust. 3 pkt. 1, na okres realizacji niniejszej umowy.
5. Wykonawca zobowigzany jest poinformowa¢ Zamawiajacego:
a) o zawieszeniu albo zakonczeniu wykonywania dziatalnosci pocztowej, w terminie
3 dni od daty zawieszenia albo zakonczenia tej dziatalnosci,
b) o ziozeniu wniosku o wykreslenie wpisu z rejestru operatoréow pocztowych,
w terminie 3 dni od daty ztozenia takiego wniosku,
c) o otrzymaniu decyzji wydanej przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej
o zakazie wykonywania dziatalnosci pocztowej objetej wpisem do rejestru,
w terminie 3 dni od daty otrzymania tej decyzji.



6. W ramach przedmiotu umowy, zawartego w ust. 1, szacunkowe ilosSci przesytek,
z podziatem na ich rodzaje, okreslone zostaty w specyfikacji stanowigcej zatgcznik
nr 1 do zapytania ofertowego, ktory stanowi integralng cze$¢ umowy. Podane w nim
iloéci stuzg jedynie orientacyjnemu okresleniu wielkosci przedmiotu umowy i bedq
ulegaty zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza
zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych
w trakcie realizacji umowy.

g§2
Obowiazki Stron

1. Ustugi pocztowe bedace przedmiotem umowy $Swiadczone bedg na rzecz
Zamawiajacego, w nizej wymienionej lokalizacji: Biuro Stowarzyszenia +tédzki
Obszar Metropolitalny, al. Kosciuszki 59/61, 90-514 t6dz (VI p.), przy czym
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany adresu lokalizacji.

2. Wykonawca, w ramach realizacji przedmiotu umowy, zobowigzuje sie
w szczegolnosci do:

a) dostarczania przesytek do adresatow w kopertach oryginalnych, przekazanych
przez Zamawiajgqcego;

b) dostarczania nadanych przez Zamawiajqcego przesytek pocztowych do kazdego
wskazanego miejsca w kraju;

c) dostarczania przesytek adresowanych do Zamawiajacego, co najmniej raz
dziennie, w dni robocze od poniedziatku do pigtku, w godz. 09:00-15:00, do
lokalizacji wymienionej w ust. 1;

d) kazdorazowego bezposredniego realizowania ustugi odbioru co najmniej dwa razy
w tygodniu, w dni robocze wtorek i pigtek w godz. od 13:00 do 15:00, przesytek
przygotowanych do nadania, z lokalizacji wymienionej w ust. 1., przy czym
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany dni i godzin odbioru przesytek.
Jednoczes$nie Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ do zamodwienia dodatkowej
ustugi odbioru poczty ponad zadeklarowang czestotliwo$¢ odbioru po
telefonicznym zgtoszeniu, co najmniej 3 dni przed planowanym dniem realizacji
odbioru;

e) dokonywania odbioru poczty przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
po okazaniu stosownego upowaznienia;

f) umozliwienia nadania przesytek upowaznionym pracownikom Zamawiajacego, co
najmniej jeden raz dziennie, w dni robocze od poniedziatku do piatku, w co
najmniej dwoch uzgodnionych z  Wykonawcg palcowkach pocztowych
Wykonawcy, znajdujacych sie najblizej lokalizacji wymienionej w ust. 1.
Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu, w formie pisemnej i elektronicznej,
zestawienia placéwek nadawczych, ktére bedq realizowaty przedmiot zmdwienia;

g) zwrotu do lokalizacji okreslonej w ust. 1, niedoreczonych przesytek niezwiocznie
po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia;

h) kazdorazowego udokumentowania odbioru od Zamawiajacego przesytek do
nadania, poprzez naniesienie pieczeci, podpisu i daty na formularzu nadania (dla
przesytek rejestrowanych) oraz w zestawieniu ilosciowym przesytek, wg
poszczegolnych kategorii wagowych (dla przesytek nie rejestrowanych);

i) doreczania przesytek listowych krajowych, przyjetych do przemieszczenia
i doreczenia:

- w dniu nastepnym jednak nie poézniej niz w 4 dniu po dniu nadania
w przypadku przesyiki listowej najszybszej kategorii,

— w dniu nastepnym jednak nie podzniej niz w 6 dniu po dniu nadania
w przypadku przesyiki nie bedacej przesytkg najszybszej kategorii;

j) doreczania do lokalizacji okreslonej w ust. 1, pokwitowanych przez adresata
potwierdzen odbioru przesytek rejestrowanych ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru, niezwtocznie po doreczeniu przesyiki;

k) dla przesytek rejestrowanych, w tym przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru - w przypadku nieobecnosci adresata, do pozostawienia zawiadomienia
o probie doreczenia przesytki wraz ze wskazaniem terminu i adresu placowki
oddawczej, w ktérej adresat moze odebrac przesytke w terminie 14 kolejnych
dni, liczac od dnia nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata.
Jezeli adresat nie zgtosi sie po odbior przesytki w w/w terminie - do
niezwtocznego zwrotu przesyiki do Zamawiajgcego wraz z podaniem przyczyny



uik

nie odebrania przez adresata, zgodnie z rozporzadzeniem, o ktéorym mowa w § 1
ust. 3 pkt. 2 umowy;

Zamawiajacy, w ramach realizacji przedmiotu umowy, zobowigzuje sie do

umieszczenia na przesyice listowej lub paczce, zgodnie z wytycznymi Wykonawcy:

a) nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, okres$lajac rodzaj przesytki (polecona,
priorytetowa, czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru);

b) na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku Ilub pieczatki,
okreslajacej petng nazwe i adres Zamawiajacego;

c) odcisku pieczeci w miejscu przeznaczonym na znak optaty pocztowej.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym,

przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do formularza
nadawczego, w dwoch egzemplarzach. Jeden dla Wykonawcy, drugi dla
Zamawiajacego jako potwierdzenie nadania danej partii przesytek;

b) dla przesytek nie rejestrowanych - zestawienie iloSciowe przesytek wg
poszczegolnych kategorii wagowych sporzadzane dla celdow rozliczeniowych w
dwoch egzemplarzach. Jeden dla Wykonawcy, drugi dla Zamawiajgcego jako
potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

Zamawiajacy bedzie stosowat formularze i druki niezbedne do $wiadczenia ustug

bedacych przedmiotem umowy, wedtug wzordéw okreslonych przez Wykonawce.

§3

Termin obowigzywania umowy

. Umowa obowigzuje od dnia jej podpisania do 31 grudnia 2018 roku.
. Niezaleznie od terminu, o ktorym mowa w wust. 1, umowa wygasa Ww trybie

natychmiastowym w przypadku wykorzystania srodkéw finansowych, okreslonych
w § 4 ust. 1 umowy.

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wypowiedzenia umowy z zachowaniem

dwutygodniowego okresu wypowiedzenia w przypadku wykonywania umowy przez
Operatora niezgodnie z jej postanowieniami, tj. w szczegdlnosci dostarczania
uszkodzonych przesytek pocztowych Ilub opdznien w dostarczaniu przesytek
pocztowych.
Wypowiedzenie umowy moze nastgpi¢ jedynie w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§4

Wynagrodzenie

Tytutem wynagrodzenia za wykonanie niniejszej umowy Wykonawca pobierat bedzie
od Zamawiajacego optaty zgodne z cennikiem ustug pocztowych zawartym
w formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik do umowy.

Strony ustalajg, ze w ramach niniejszej umowy Wykonawca realizowat bedzie ustugi
na rzecz Zamawiajacego do czasu, gdy catkowita kwota wszystkich ptatnosci

Zamawiajacego na rzecz Wykonawcy nie przekroczy kwoty ... ( stownie:
....................................................................... ) PLN netto + nalezny podatek VAT
w wysokosci ... co daje facznie .. (stownie: ..

.............................................................. ) PLN brutto. Z chwilg osiagniecia tej kwoty
umowa niniejsza wygasa, i to niezaleznie od terminu jej obowigzywania, okreslonego
w § 3 umowy. Obowigzek kontrolowania wartoéci umowy, o ktérej mowa
W niniejszym ustepie lezy po stronie Zamawiajacego.

Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie rowne sumie
optat za faktycznie nadane i zwrdcone przesytki, stwierdzonej na podstawie
dokumentéw nadawczych, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 pkt. 7 i oddawczych - zwrot
przesytki z podaniem przyczyny jej nie odebrania przez adresata, jak réwniez za
ustugi odbioru, zgodnie z cenami jednostkowymi ustug pocztowych, okreslonymi
w zatgczniku do umowy.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy.

Do dnia 7-go kazdego nastepnego miesiqca, po uptywie miesigca rozliczeniowego,
Wykonawca wystawi fakture VAT wraz ze specyfikacjg wykonanych ustug. Ptatnikiem
i adresatem faktury bedzie Stowarzyszenie kodzki Obszar Metropolitalny
z siedziba w todzi (90-926 Ld4dz), ul. Piotrkowska 104; NIP 725-207-66-21.



Faktury dostarczane beda do Biura Stowarzyszenia todzki Obszar Metropolitalny,
al. Kosciuszki 59/61, 90-514 todz.

Wynagrodzenie bedzie ptatne na podstawie faktury VAT, przelewem na podane
konto, w terminie .. dni od daty doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo
wystawionej faktury.

Za dzien zaptaty strony przyjmujq dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

Wynagrodzenie okreslone w umowie obejmuje wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem umowy przez Wykonawce.

§5

Kary umowne

W przypadku powstania szkody w mieniu Zamawiajacego, badz w mieniu oddanym

do dyspozycji Wykonawcy, obowigzek odszkodowawczy obejmuje naprawienie

szkody w petnej wysokosci, o ile jest ona nastepstwem nie wykonania lub
nienalezytego wykonania ustug pocztowych przez Wykonawce, z zastrzezeniem ust.

2.

Z tytutlu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug pocztowych

Zamawiajacemu  przystuguje odszkodowanie, w formie kar umownych,

w nastepujacych przypadkach i wysokosci;

a) za utrate przesytki poleconej w wysokosci 50-krotonosci optaty pobieranej przez
Wykonawce wyznaczonego, za traktowanie przesytki pocztowej jako przesyiki
poleconej;

b) za utrate paczki pocztowej w wysokosci 10-krotnosci optaty pobranej za jej
nadanie;

c) za utrate przesytki z zadeklarowang wartoscia w wysokosci zadeklarowanej
wartosci przesyiki.

W przypadku nie wykonania ustugi pocztowej Wykonawca niezaleznie od naleznej

kary umownej zobowigzany jest do zwrotu w catosci optaty pobranej za wykonanie

ustugi pocztowej.

W przypadku niedotrzymania terminu zaptaty z winy Zamawiajacego, Wykonawca

moze naliczy¢ odsetki ustawowe liczone od kwoty objetej zwtoka.

Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci

5.000,00 zt (stownie ztotych: piec¢ tysiecy, 00/100), w przypadku odstgpienia od

umowy albo jej rozwigzania przez ktérakolwiek ze Stron z winy Wykonawcy.

Zamawiajagcy ma prawo do potracenia kwot kar umownych z wynagrodzenia

Wykonawcy, stwierdzonego fakturg VAT.

§6

Zmiana postanowien umowy

W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze
zadac jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy.

Odstagpienie od umowy powinno nastgpi¢ pod rygorem niewazno$ci na pismie
i zawierac¢ uzasadnienie.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania istotnych zmian w umowie po jej
zawarciu, pod warunkiem podpisania aneksu zaakceptowanego przez obie Strony.
Zmiany te nie mogg wykracza¢ poza okreslenie przedmiotu zamoéwienia zawartego
w zapytaniu ofertowym. W szczegolnosci Zamawiajgcy, dopuszcza:

a) aktualizacje danych Wykonawcy i Zamawiajgcego poprzez: zmiane nazwy firmy,
zmiane adresu siedziby czy lokalizacji Zamawiajacego, gdzie beda $wiadczone
ustugi, zmiane formy prawnej Wykonawcy itp.,

b) zmiane termindw realizacji przedmiotu zamdwienia z przyczyn niezaleznych od
Wykonawcy lub Zamawiajacego, w szczegdlnosci w przypadku okolicznosci
wystapienia sity wyzszej lub z powodu dziatania oséb trzecich, ktére to przyczyny
kazda ze Stron musi udokumentowac,

c) zmiane termindw realizacji przedmiotu zaméwienia z powodu uzasadnionych
zmian w zakresie sposobu wykonywania przedmiotu zamoéwienia proponowanych



przez Zamawiajgcego lub Wykonawce, jezeli te zmiany sa korzystne dla
Zamawiajqcego,

d) zmiane zapisbw umowy, w przypadku wprowadzenia przez Ustawodawce
przepisOw o charakterze bezwzglednie obowigzujacym, z ktéorymi postanowienia
umowy pozostatyby w sprzecznosci,

e) zmlanQ wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku:

ustawowej zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe w trakcie
obowigzywania niniejszej umowy, b) zmiany cennika maksymalnych optat na
powszechne ustugi pocztowe, w rozumieniu przepisbw ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, jezeli zmiana ta bedzie korzystna dla
Zamawiajqcego,

— zastosowania przez Wykonawce programow rabatowych (upustowych),
oferowanych przez Wykonawce w trakcie trwania umowy, pod warunkiem, ze
oferowane programy rabatowe beda korzystne dla Zamawiajacego.

§7

Nadzor i formy przekazywania informacji

1. Nadzér nad realizacjg przedmiotu umowy ze strony Zamawiajagcego sprawowac

2. Osobami upowaznionymi przez Zamawiajacego do sktadania zlecen na ustugi

pocztowe bedq:

3. Zmiany danych kontaktowych oraz zmiana oséb wymienionych w ust. 1, nie powodujg

koniecznosci sporzadzania aneksu.

§8

Postanowienia koncowe i ogdélne warunki umowy

Strony majq obowigzek niezwtocznego, pisemnego poinformowania o wszelkich
zamianach statusu prawnego swoich firm, a takze o wszczeciu postepowania
upadtosciowego lub likwidacyjnego oraz wskazania uprawnionego podmiotu, ktory
przejmie prawa i obowigzki Strony, a takze o kazdej zmianie adresu swojej siedziby.
W zwigzku z powierzeniem Wykonawcy prowadzenia spraw z zakresu $wiadczenia
ustug pocztowych, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 z pdzn. zm.), z ktérego wynika mozliwo$¢ zapoznania
sie Wykonawcy z posiadanymi przez Zamawiajgcego danymi osobowymi i innymi
informacjami, dokumentami i materiatami, Wykonawca zobowigzuje sie do
szczegdblnej ochrony przekazanych mu do przetworzenia wszystkich danych i do
zachowania ich w tajemnicy i nie przekazywania ich osobom trzecim , jak rowniez do
trwatego ich zniszczenia niezwtocznie po wykonaniu przedmiotu umowy lub na kazde
zadanie Zamawiajacego.

Wykonawca jest zobowigzany przed rozpoczeciem przetwarzania danych do podjecia
$rodkow zabezpieczajacych zbidr danych, o ktéorych mowa w art. 36 — 39 ustawy o
ochronie danych osobowych i o$wiadcza, iz w ramach umowy bedzie dziatat na
zasadzie art. 31 ustawy o ochronie danych osobowych i ze nie zleci przetwarzania
innemu podmiotowi.

Wykonawca jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z umowa, a w szczegdlnosci za udostepnienie osobom
nieupowaznionym.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg beda miaty zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego oraz i ustawy Prawo pocztowe.



Wszelkie spory po wyczerpaniu mozliwosci polubownego ich zatatwienia,
rozstrzygane beda przez sad wtasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

Bez zgody Zamawiajacego wyrazonej na pismie Wykonawca nie moze przenies¢
wierzytelnosci wynikajacych z niniejszej umowy na osoby trzecie.

Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym jeden
dla Wykonawcy i dwa dla Zamawiajacego.

Integralng czes¢ umowy stanowig nastepujgce zataczniki:

a) Zapytanie ofertowe i formularz oferty ................ wraz z zatgcznikami

b) Pelnomocnictwo do reprezentowania Stowarzyszenia

¢) Cennik ustug Wykonawcy

d) Wzdr upowaznienia

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



