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	Zadanie jest realizowane w ramach projektu POPT.03.01.00-00-0001/15 współfinansowanego 
ze środków Unii Europejskiej, w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020



Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego

Wykaz materiałów biurowych określających przewidywane roczne zapotrzebowanie Zamawiającego na materiały biurowe wg asortymentu

	Lp.
	Nazwa
	Jm
	Liczba sztuk

	1
	Bindownica, dziurkuje min. 25 kartek, 2 dziurki, automatyczne dziurkowanie, 1-dźwigniowa, stabilna konstrukcja, regulator szerokości marginesu, pojemnik na ścinki, regulator zaciskania grzbietu, oprawa min. 400 kartek, min. 2 lata gwarancji
	Szt.
	1

	2
	Blok do Flipcharta 70/100 biały, gładki, min. 50-kartkowy
	Szt.
	2


	3
	Blok makulaturowy w kratkę  A4 min. 100 krt.
	Szt.
	12

	4
	Blok makulaturowy w kratkę A5 min. 100 krt.
	Szt.
	12

	5
	Cienkopis, różne kolory, grubość linii pisania 0,4 mm ,niezasychający bez skuwki przez kilkadziesiąt godzin, nierozlewający się do skuwki
	 
	 


	 
	Zielony
	Szt.
	12

	 
	Niebieski
	Szt.
	12

	 
	Czerwone
	Szt.
	12

	 
	Czarny
	Szt.
	12

	6
	Datownik w obudowie wykonanej z trwałego plastiku, wysokość cyfr/liter 4 mm, czarny kolor tuszu
	Szt.
	3

	7
	Długopis do opisywania faktur, kolor niebieski
	Szt.
	2

	8
	Długopis wymazywalny z gumką, mechanizm chowania wkładu, z tuszem utrwalającym się po 24 h, grubość linii pisania min. 0,3-0,4 mm
	 
	 

	 
	Niebieski
	Szt.
	12

	 
	Czarny
	Szt.
	12

	9
	Długopis, z wymiennym wkładem olejowym, gumowy uchwyt, mechanizm chowania wkładu, wodoodporny, nie blaknący, piszący po każdym rodzaju papieru, grubość linii pisania min. 0,3-0,5 mm
	 
	 

	 
	Niebieski
	Szt.
	36

	 
	Czarny
	Szt.
	18

	10
	Wkład olejowy do powyżej wymienionego długopisu
	 
	 

	 
	Niebieski
	Szt.
	15

	11
	Długopis żelowy, z wymiennym wkładem, gumowy uchwyt, mechanizm chowania wkładu, wodoodporny i odporny na blaknięcie, piszący po każdym rodzaju papieru, grubość linii pisania min. 0,3-0,4 mm
	 
	 

	 
	Niebieski
	Szt.
	12

	 
	Czarny
	Szt.
	6

	12
	Wkłady do długopisu żelowego
	 
	 

	 
	Niebieski
	Szt.
	12

	 
	Czarny
	Szt.
	6

	13
	Druki - delegacje, min. 80 kartkowe
	Szt.
	3

	14
	Druki - karta urlopowa, format A6, min. 80 kartkowe
	Szt.
	5

	15
	Dziennik korespondencji, A4, min. 200 kartek, twarda oprawa
	Szt.
	3

	16
	Dziurkacz do pliku min. 25 kartek, z ogranicznikiem z plastikowym ramieniem i metalową niebrudzącą, stabilną podstawą, nie rysującą biurka,
z listwą formatującą dokument i wskaźnikiem środka strony; rozstaw dziurek min. 80 mm. z pojemnikiem na ścinki
	Szt.
	10

	17
	Dziurkacz do pliku min. 70 kartek, 2 dziurki, metalowa obudowa i mechanizm, ogranicznik formatu min: A4/A5, z antypoślizgową plastikową podstawą zabezpieczającą przed rysowaniem mebli, z pojemnikiem na ścinki (min. 5 lat gwarancji)
	 Szt.
	1

	18
	Etykiety samoprzylepne uniwersalne A-4 105 x 42,4 mm (op. min. 100 arkuszy) do drukarek atramentowych, laserowych i igłowych, z krawędziami zapewniającymi nie odklejaniu kleju na drukarkach
	Opak.
	1

	19
	Ewidencja wyjść w godzinach służbowych, format A4 
	 Szt.
	2

	20
	Flipchart o wymiarach 70 x 100 cm, z tablicą magnetyczną lakierowaną suchościeralną, wyposażony w uchwyt do zawieszania bloku i półkę na markery, trójnóg z możliwością regulowania wysokości tablicy do 184 cm (min. 2 lata gwarancji)
	Szt.
	1

	21
	Zestaw akcesoriów do tablicy Flipchart (4 markery, magnetyczny uchwyt na markery, płyn czyszczący, wycierak magnetyczny, 10 filcowych wkładów do wycieraka, 10 magnesów)
	Zest.
	1

	22
	Grafity do ołówka, twardość HB, grubość 0,5 mm, opakowanie po min. 12 szt.
	Opak.
	4

	23
	Grzbiet do bindowania 0,12 mm op. min. 100 szt.
	Opak.
	1

	24
	Grzbiet do bindowania 0,8 mm op. min. 100 szt.
	Opak.
	1

	25
	Grzbiet do bindowania 0,10 mm op. min. 100 szt.
	Opak.
	1

	26
	Grzbiet do bindowania 0,14 mm op. min. 100 szt.
	Opak.
	1

	27
	Grzbiet do bindowania 0,25 mm op. min. 50 szt.
	Opak.
	1

	28
	Grzbiet do bindowania 0,38 mm op. min. 50 szt.
	Opak.
	1

	29
	Gumka uniwersalna do ścierania ołówka, kredek ołówkowych, tuszu, długopisu, nie niszczy struktury papieru
	Szt.
	12

	30
	Kalkulator 12 pozycyjny wyświetlacz LCD; podwójna pamięć; określanie miejsc po przecinku; zaokrąglanie wyników; obliczanie marży; klawisz podwójnego zera; podwójne zasilanie, antypoślizgowy spód dla lepszej stabilności, min.  2 lata gwarancji, baterie do kalkulatora w zestawie
	Szt.
	5

	31
	Karteczki klejone o wym. 85x85x35mm do notatek, kostka papierowa kolorowa lub biała, min. 400 kartek
	Szt.
	12

	32
	Klej w sztyfcie, o gramaturze min. 8,0 g, nie marszczy papieru, nie wysycha podczas składowania, nietoksyczny, niebrudzący, zmywalny
	Szt.
	2

	33
	Klipsy do spinania papierów, wykonane z metalu, sprężyste, niepękająca część plastikowa podczas użytkowania, duże galwanizowane - wysoka trwałość  do spinania dokumentów, rozmiar 51 mm, min. 12 szt. w op.       
	Opak.
	12

	34
	Koperty na CD bez okienka, wymiary: 125x125 mm, kolor biały, mocne o gramaturze 80g/m2, opakowanie min. 50 szt.
	Opak.
	2

	35
	Korektor, z metalową końcówką cienkopiszącą o grubości 4 mm w długopisie, elastyczna obudowa, pokrywa drobne szczegóły na dowolnej powierzchni, o poj. min. 12 ml. 
	Szt.
	3

	36
	Korektor paskowy, długość min. 12m, szerokość od 4,2 do 5,0 mm, taśma poliestrowa, wytrzymała gładka powierzchnia niewidoczna przy kserowaniu, można pisać na nim zaraz po korekcie
	Szt.
	3

	37
	Koszulki krystaliczne na dokumenty, miękkie otwierane z góry, opakowanie po min. 100szt., grubość (48-50μm), w formacie A4, wzmocniony brzeg, pasek z perforacją do każdego segregatora
	Opak.
	12

	38
	Koszulki groszkowe poszerzane A4 maxi PP (min. 50 szt. w opakowaniu), otwierane z góry, grubość 90 mic.
	Opak.
	8

	39
	Koszulki A4, min. 10 szt. w opakowaniu - poszerzane z harmonijkowym brzegiem, otwierane od góry, z klapką lub bez, perforowane do każdego segregatora, pasek perforacji wzmocniony, mocna folia o grubości co najmniej 170 mic.
	Opak.
	12

	40
	Koperty listowe  białe, samoklejące z paskiem zaklejane na krótkim boku B4 min. 100g/m2 
	Szt.
	200

	41
	Koperty listowe białe, samoklejące z paskiem zaklejane na krótkim boku B5 min. 90g/m2
	Szt..
	300

	42
	 Koperty listowe białe, samoklejące zaklejane na długim boku C-6 min. 90g/m2 
	 Szt. 
	100

	43
	Koperty rozszerzone: format B4p, rozmiar: 250 x 353 x 40 mm, kolor: biały lub brąz, rodzaj i gramatura papieru: offset min. 120 g/m2 lub grubsze, rodzaj zamykania: samoprzylepne z paskiem HK, ilość kopert w opakowaniu min. 50 szt.
	Opak.
	15

	44
	Koperty listowe  białe, samoklejące z paskiem zaklejane na krótkim boku C4 min. 100g/m2 
	Szt.
	200

	45
	Koperty listowe  białe, samoklejące z paskiem zaklejane na krótkim boku C5 min. 100g/m2 
	Szt.
	100

	46
	Linijki, z wysokiej jakości polistyrenu, przezroczyste, odporne na złamanie, z nieścieralną podziałką, min. 50 cm
	Szt.
	2

	47
	Linijki, z wysokiej jakości polistyrenu, przezroczyste, odporne na złamanie, z nieścieralną podziałką, min. 20 cm
	Szt.
	5

	48
	Marker do CD (folia, szkło, itp.), końcówka o grubości 0,6 mm, szybkoschnący, nie rozmazujący się tusz pozostawiony bez zatyczki nie wysycha do dwóch tygodni, nie ściera się z powierzchni w trakcie użytkowania przedmiotów, min. 1000 m pisania 
	Szt.
	3

	49
	Markery, różne kolory, piszące na  każdej powierzchni, wytrzymała obudowa (okrągła końcówka min. 0,2–0,45 mm, długość linii min. 200 m, tusz wodoodporny, szybkoschnący, dobrze kryjący, nie wylewający się do skuwki i nie rozmazujący się
	 
	 

	 
	czerwone
	Szt.
	2

	 
	czarne
	Szt.
	2

	 
	niebieskie
	Szt.
	2

	50
	Marker do flipcharta, różne kolory, tusz na bazie wody, system zabezpieczający wysychaniu markera bez skuwki, grubość linii pisania 3 mm
	Szt.
	4

	51
	Notatnik samoprzylepny  min. 100 szt. kartek w bloczku 38x51 mm lub 40x50 mm
	Szt.
	20

	52
	Notatnik samoprzylepny min. 100 szt. kartek w bloczku 51x76 mm lub 50x75 mm
	Szt.
	12

	53
	Nożyczki biurowe, rozmiar min. 21 cm, ergonomiczna wyprofilowana rękojeść z polipropylenu, odporna na pęknięcia i odpryski, gumowy i miękki uchwyt, satynowe ostrze ze stali nierdzewnej i hartowanej
	Szt.
	10

	54
	Nożyki do papieru z metalową prowadnicą, z wymiennym ostrzem, blokadą unieruchamiającą ostrze, rozmiar 9 mm
	Szt.
	5

	55
	Okładka przód do bindowania grubość 200 mic., op. min. 100 szt.
	Opak.
	2

	56
	Okładka tył do bindowania (skóropodobna) op. min. 100 szt.
	Opak.
	3

	57
	Ołówek automatyczny, grubość grafitu 0,5 mm, mechanizm oszczędzania grafitu, wymienna gumka
	Szt.
	20

	58
	Olej do niszczarek, zapobiegający osadzaniu się ścinek na nożach tnących, usprawnia pracę niszczarki, przeznaczony do wszystkich niszczarek, poj. min. 350ml
	Szt.
	1

	59
	Obwoluta przezroczysta, sztywna, format A4 typu litery L, pakowana po min. 25 szt., grubość min. 0,20mm 
	Opak.
	15

	60
	Pamięć przenośna, interfejs pamięci USB min. 3.0, prędkość zapisu min. 10 MB/s, prędkość odczytu do 40 MB/s, pojemność 8 GB, obudowa wykonana z metalu lub z gumy, wodoodporna i wstrząsoodporna, z zatyczką, gwarancja min. 5 lat
	Szt.
	5

	61
	[image: image1.emf]
Papier ksero, 80g/m 2, A4, biały, ryza- 500 arkuszy, klasy A ,technologia ColorLok, przeznaczony do druku atramentowego i laserowego czarno-białego i kolorowego oraz do kopiowania, sztywność papieru zapewniająca prawidłowe wykorzystanie w urządzeniach drukujących
	Ryza
	100

	62
	Papier o gramaturze 90g/m2, format A4 biały, ryza min. 500 arkuszy, najwyższej jakości, przeznaczony wydruków kolorowych i czarno-białych oraz do użytku w drukarkach atramentowych i laserowych o dużej prędkości pracy, optymalna sztywność druku umożliwia zadruk jedno- i dwustronny
	Ryza
	30

	63
	Pianka komputerowa do czyszczenia ekranów monitorów LCD, wyświetlaczy ciekłokrystalicznych, laptopów, skanerów, wrażliwych na uszkodzenia powierzchni szklanych (np. specjalistyczne soczewki), usuwa kurz i brud, nie pozostawia smug, szybkoschnąca, antystatyczna, min. 400ml
	Szt.
	3

	64
	Pinezki beczułki do tabl. korkowej, różne kolory, (op. min. 100 szt.)
	Opak.
	2

	65
	Płyty CD - R 700 MB 52X, pojemność 700 MB i 80 min., prędkość zapisu do 52X, bardzo długi okres przechowywania, opakowanie cake po min. 50 szt.
	Opak.
	2

	66
	Podajnik do taśmy klejącej, szer. taśmy 19 mm, długość taśmy co najmniej 33 m, metalowe ostrze do odcinania taśmy
	Szt.
	2

	67
	Podkładka silikonowa pod mysz i nadgarstek - czarna, antypoślizgowa podstawa zapobiega przesuwaniu się podkładki po powierzchni biurka
	Szt.
	12

	68
	Pojemnik magnetyczny na spinacze, kolor czarny
	Szt.
	11

	69
	Półka biurowa na dokumenty w formacie A4, wykonana z odpornego na pęknięcia i odkształcenia tworzywa typu polistyren, z kompatybilnym łączeniem szufladek (układanie jednej szuflady na druga bez przesuwania i wpadania jednej do drugiej), o stabilnej konstrukcji, koloru czarnego
	Szt.
	42

	70
	Przekładki do segregatorów (min. 10 kartowe), wykonane z mocnego kartonu, indeks w kolorze strony ze stroną tytułową na opisy, wzmocniona w sposób, który zapobiega wyrwaniu przekładek z segregatora
	Opak.
	25

	71
	Przybornik biurowy wykonany z metalu pokrytego czarnym lakierem, siatka, z min. 3 przegródkami na artykuły do: pisania, spinacze i karteczki
	Szt.
	12

	72
	Ramka wykonana z trwałego aluminium, posiadająca przezroczystą, plastikową szybkę, tył wykonany z płyty, z rozkręcanymi narożnikami, posiadająca haczyki do zawieszenia o wym. 700 x 1000 mm
	Szt.
	2

	73
	Ramka wykonana z trwałego aluminium, posiadająca przezroczystą, plastikowa szybkę, tył wykonany z płyty, z rozkręcanymi narożnikami, posiadająca haczyki do zawieszenia o wym. 300 x 500 mm
	Szt.
	1

	74
	Ramka wykonana z trwałego aluminium, posiadająca przezroczystą, plastikowa szybkę, tył wykonany z płyty, z rozkręcanymi narożnikami, posiadająca haczyki do zawieszenia o wym. 300 x 400 mm
	Szt.
	1

	75
	Ręczniki papierowe, min. 2 warstwy, celuloza, długość min. 10 m
	Opak.
	6

	76
	Rozszywasz do wszystkich typów zszywek, ergonomiczna, plastikowa, niełamiąca się obudowa
	Szt.
	10

	77
	Segregator kartonowy, format A4, szer. grzbietu min. 5 cm, pokryty laminowanym kolorowym plastikiem, z mechanizmem dźwigniowym oraz dociskaczem, z wymienną etykietą grzbietową, różne kolory
	Szt.
	50

	78
	Segregator kartonowy, format A4, szer. grzbietu min. 7 cm, pokryty laminowanym kolorowym plastikiem, z mechanizmem dźwigniowym oraz dociskaczem, z wymienną etykietą grzbietową, różne kolory
	Szt.
	50

	79
	Segregator kartonowy, format A4, szer. grzbietu min. 2,5 cm, pokryty laminowanym kolorowym plastikiem, z mechanizmem dźwigniowym oraz dociskaczem, z wymienną etykietą grzbietową, różne kolory
	Szt.
	50

	80
	Skoroszyt, wykonany z mocnego i sztywnego PCV, format A4, przednia okładka przezroczysta i sztywna, tylna kolorowa, wyposażony w papierowy, wysuwany pasek do opisu, z boczną perforacją, umożliwiającą wpięcie do segregatora, metalowe wąsy, pakowany min. 20 szt.
	Opak.
	4

	81
	Skoroszyt/Okładka/z listwą zaciskową – okładka do grzbietów wsuwanych, w opakowaniu min. 10 szt.
	Opak.
	3

	82
	Spinacze biurowe metalowe, galwanizowane, okrągłe, nie brudzące, min. 100 szt. spinaczy w opakowaniu (50mm)
	Opak.
	12

	83
	Spinacze biurowe metalowe, galwanizowane, okrągłe, nie brudzące, min. 100 szt. spinaczy w opakowaniu (28 mm)
	Opak.
	24

	84
	Sprężone powietrze w atomizerze do czyszczenia sprzętu elektronicznego bez freonu, niepalne, wyposażone w wydłużoną dyszę umożliwiającą precyzyjne kierowanie strumieniem powietrza, możliwość używania w odwrotnej pozycji, opakowanie min. 400 ml
	Szt.
	3

	85
	Tablica korkowa w aluminiowej ramie, łączona za pomocą plastikowych złączek, elementy mocujące w komplecie, o wymiarach 120/90 
	Szt.
	1

	86
	Tablica korkowa w aluminiowej ramie, łączona za pomocą plastikowych złączek, elementy mocujące w komplecie, o wymiarach 90/60
	Szt.
	7

	87
	Tabliczki przydrzwiowe wykonane z akrylu/aluminium, wymiana kartonowego wkładu przez wysunięcie akrylowego panelu, przykręcane, elementy mocujące w komplecie, o wymiarach min. 149 x 105,5 mm
	Szt.
	4

	88
	Tabliczki przydrzwiowe wykonane z akrylu/aluminium, wymiana kartonowego wkładu przez wysunięcie akrylowego panelu, przykręcane, elementy mocujące w komplecie, o wymiarach min. 149 x 210,5 mm
	Szt.
	2

	89
	Taśma przezroczysta, o szer. 19 mm i dł. 33 m, niewidoczna na kserowanych dokumentach, nie zostawia smug, nie żółknie z upływem czasu
	Szt.
	12

	90
	Teczka z gumką narożną, różne kolory, wytrzymała, z kartonu o gramaturze co najmniej 390 g/m2, rozmiar: na pliki formatu A4
	Szt.
	50

	91
	Teczka na dokumenty na rzepy, wykonana z twardej i sztywnej 0,2 mm tektury, posiada fakturę lnu, powlekana folią PP,  format A4 , szerokość grzbietu 40 mm, różne kolory
	Szt.
	12

	92
	Teczka Notes Konferencyjny, szyty z ecoskóry, wyposażony w notes A4, miejsce na długopis, 2 kieszenie na notatki
	Szt.
	12

	93
	Toner oryginalny do drukarki OKI black| 12000 str. | B432/B512/MB492/MB562
	Szt.
	1

	94
	Toner oryginalny do drukarki OKI black | 7000 str. | C511/531/MC562
	Szt.
	1

	95
	Toner oryginalny do drukarki OKI yellow | 5000 str. | C510/530/C511/C531/MC561/562
	Szt.
	1

	96
	Toner oryginalny do drukarki OKI magenta | 5000 str. | C510/530/C511/C531/MC561/562
	Szt.
	1

	97
	Wizytownik obrotowy na 400 wizytówek, posiadający 200 przezroczystych dwustronnych koszulek na wizytówki, indeks alfabetyczny, ze stabilną metalową konstrukcją, koloru czarnego
	Szt.
	1

	98
	Wizytownik, z usztywnioną okładką wykonaną z PP, koloru czarnego, mieszczący 240 wizytówek
	Szt.
	1

	99
	Wizytownik, zawierający wysokoprzezroczyte koszulki przymocowane trwale do grzbietu okładki, koloru czarnego, mieszczący 96 wizytówek
	Szt.
	3

	100
	Zakładki indeksujące samoprzylepne, folia PET z nałożonym klejem, wielokrotne przyklejanie do różnych powierzchni bez zostawiania śladów na papierze po odklejeniu zakładki, z możliwością zapisu (12 x 43mm), 5 kolorów mix x min. 25 kartek w danym kolorze
	Blister
	24

	101
	Zakreślacz tekstu, szybkoschnący, nietoksyczny, nie rozmazujący wydruków atramentowych oraz odręcznego pisma, do wszystkich rodzajów papieru, różne kolory, szerokość linii od 2 do 5 mm
	Szt.
	24

	102
	Zszywacz z metalu lub z wysokiej jakości tworzywa, niełamiącego się, zszywający do min. 30 kartek, grzbiet ergonomiczny, pokryty materiałem antypoślizgowym, zszywki używane 24/6 i 26/6 (mechanizm zszywacza zawsze metalowy)
	Szt.
	12

	103
	Zszywki biurowe 24/6, opakowanie min. 1000 szt.
	Opak. 
	21

	104
	Zszywki biurowe 26/6, opakowanie min. 1000 szt.
	Opak. 
	10

	105
	Zszywki biurowe 23/23, opakowanie min. 1000 szt.
	Opak. 
	1

	106
	Zszywki biurowe 23/8, opakowanie min. 1000 szt.
	Opak. 
	2

	107
	Zszywki biurowe 23/10, opakowanie min. 1000 szt.
	Opak. 
	2

	108
	Zszywki biurowe 23/13, opakowanie min. 1000 szt.
	Opak. 
	1

	109
	Zszywki biurowe 23/15, opakowanie min. 1000 szt.
	Opak. 
	1

	110
	Zszywki biurowe 23/17, opakowanie min. 1000 szt.
	Opak. 
	1

	111
	Zszywacz metalowy, zszywa do 200 kartek, ze stabilną podstawą i wskaźnikiem ilości zszywek, głębokość zszywania: 64 mm, na zszywki: 23/6, 23/8, 23/10, 23/13, 23/15, 23/17, 23/20, 23/23, min. 3 lata gwarancji
	Szt.
	1

	112
	Etykiety samoprzylepne uniwersalne A-4 70 x 42,3 mm (op. min. 100 arkuszy) do drukarek atramentowych, laserowych i igłowych, z krawędziami zapewniającymi nie odklejaniu kleju na drukarkach
	Opak.
	2

	113
	Papier o gramaturze 100g/m2, format A3 biały, ryza min. 500 arkuszy, najwyższej jakości, przeznaczony wydruków kolorowych i czarno-białych oraz do użytku w drukarkach atramentowych i laserowych o dużej prędkości pracy, optymalna sztywność druku umożliwia zadruk jedno- i dwustronny
	Ryza
	1
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