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Zadanie jest realizowane w ramach projektu POPT.03.01.00-00-0001/15 wspéifinansowanego
ze srodkow Unii Europejskiej, w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020

tédz, dnia 16.05.2016

Zapytanie ofertowe

Stowarzyszenie tédzki Obszar Metropolitalny z siedzibq w todzi (dalej: Zamawiajacy),
zwraca sie z uprzejma prosba o przedtozenie oferty cenowej na:

,Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym dla Stowarzyszenia
todzki Obszar Metropolitalny”

Zamowienie jest prowadzone w ramach dotacji na finansowanie kosztow funkcjonowania
Zwigzkéw ZIT. Dotacja jest wspétfinansowana ze $srodkéw Unii Europejskiej z Funduszu
Spdjnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014 - 2020.

I Nazwa i adres Zamawiajacego:

Stowarzyszenie tddzki Obszar Metropolitalny
NIP 725-207-66-21

t6dz 90-926, ul. Piotrkowska 104

Tel. 42 233-54-90

Fax 42 233-54-97

e-mail: biuro@lom.lodz.pl

II. Termin wykonania (zakonczenia) zamowienia:
Od daty podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2018 roku.

III. Tryb udzielenia zaméwienia:
Zgodnie z art. 4. pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.) przy udzielaniu niniejszego
Zamowienia, ustawy nie stosuje sie.

IV. Opis przedmiotu zamowienia:
Kod CPV:
64100000-7 Ustugi pocztowe i kurierskie;
64110000-0 Ustugi pocztowe.
Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych. Oferta musi obejmowac
wszystkie wymienione w opisie danej czesci pozycje - w przeciwnym przypadku,

oferta zostanie odrzucona jako niespetniajgca wymagan okreslonych w niniejszym
zapytaniu.
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Czesc¢ I — Ustugi pocztowe

1. Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym na rzecz Stowarzyszenia todzki
Obszar Metropolitalny w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow po wyczerpaniu wszystkich
mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy (przesyiki listowe, paczki pocztowe),
ktére bedg realizowane na zasadach okreslonych w powszechnie obowigzujacych
przepisach prawa wraz z ustugg odbioru przesytek od Zamawiajacego, zgodnie
Z ponizszg specyfikacjq:

1.1. przesyiki listowe - przesytki pocztowe z korespondencjg lub druk o wadze do
2000 g (gabaryt A i B), z wytgczeniem przesytek reklamowych:

1.1.1. listy zwykte ekonomiczne - przesyiki nierejestrowane, nie bedaca
przesytkami najszybszej kategorii,

1.1.2. listy zwykte priorytetowe - przesyiki nierejestrowane, bedace przesytkami
najszybszej kategorii,

1.1.3. listy polecone ekonomiczne - przesyitki rejestrowane bedace przesytkami
listowymi, przemieszczane i doreczane w sposdb zabezpieczajacy je przed
utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii,

1.1.4. listy polecone priorytetowe — przesytki rejestrowane, bedace przesytkami
listowymi, przemieszczane i doreczane w sposOb zabezpieczajacy ja przed
utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, bedace przesytkami
najszybszej kategorii.

Gabaryt A - to przesytka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x140
mm,

Maksimum - zaden z wymiardw nie moze przekracza¢ wysokosci 20 mm,
dtugosci 325 mm, szerokosci 230 mm.

Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:

Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza wysokos¢ 20 mm lub
dtugos¢ 325 mm, lub szerokos$¢ 230 mm,

Maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wieksza
niz 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiarow (dtugos$é) nie moze
przekroczy¢ 600 mm.

1.2. paczki pocztowe - przesytki rejestrowane, nie bedace przesytkami listowymi,
o0 wadze do 20.000 g (gabaryt Ai B):
1.2.1. ekonomiczne - przesytki rejestrowane, nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii,
1.2.2. priorytetowe - przesyitki rejestrowane bedace przesytkami najszybszej
kategorii,

Gabaryt A - to przesytka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140
mm,

Maksimum - zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm,
szeroko$¢ 500 mm, wysokos¢ 300 mm.

Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:
Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza dtugos¢ 600 mm lub
szeroko$¢ 500 mm, wysokos$¢ 300 mm,




Maksimum - suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym
kierunku niz dtugo$¢ nie moze by¢ wieksza niz 3000 mm, przy czym
najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

1.3.Pod pojeciem przesytka rejestrowana Zamawiajacy przyjmuje przesyike
pocztowg przyjeta za pokwitowaniem przyjecia i doreczana za pokwitowaniem
odbioru.

1.4. Pod pojeciem przesytka najszybszej kategorii Zamawiajacy przyjmuje przesyike,
majgca pierwszenstwo w procesie doreczania przed pozostatymi przesytkami.

1.5.Pod pojeciem przesytka nie bedacej przesytka najszybszej kategorii
Zamawiajacy przyjmuje przesytke, nie majgca pierwszenstwa w procesie
doreczania przed pozostatymi przesytkami.

1.6.Zamawiajacy w ramach przedmiotu zamdédwienia przewiduje nadawanie
przesytek, ktérych nadanie jest konieczne w placdwce operatora wyznaczonego,
tj. niektorych przesytek pocztowych rejestrowanych, wskazanych przez

Zamawiajacego, nadawanych m.in. w oparciu o nizej wymienione przepisy:

1.6.1. art. 57 § 5 pkt 2 ustawy - Kodeks  postepowania
administracyjnego/termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego
uptywem pismo zostato nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora
wyznhaczonego/,

1.6.2. art. 165 § 2 Kodeks postepowania cywilnego /oddanie pisma procesowego
w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego jest rdwnoznaczne
Zz wniesieniem go do sadu/,

1.6.3. art. 12 § 6 pkt 2 - Ordynacja podatkowa /Termin uwaza sie za
zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato nadane w polskiej
placéwce pocztowej operatora wyznaczonego/,

1.6.4. art. 198b ust. 2 zdanie drugie ustawy - Prawo zamowien publicznych
/ztozenie skarg w placowce pocztowej operatora wyznaczonego jest
rownoznaczne z jego wniesieniem/,

1.6.5. art. 83 §3 - Prawo o postepowaniu przed sadami administracyjnymi
/oddanie pisma w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego lub
w polskim urzedzie konsularnym jest rownoznaczne z wniesieniem do sadu/.

1.6.6. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ sporzadzenia odrebnego wykazu
przesytek wymagajqcych nadania u operatora wyznaczonego w dniu odbioru
przesytek od Zamawiajacego.

1.7.Ustugi $wiadczone bedq w kazdy dzien roboczy, od poniedziatku do pigtku
(z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy) w nizej wymienionej
lokalizaciji:

Biuro Stowarzyszenia £odzki Obszar Metropolitalny,
al. Kosciuszki 59/61, 90-514 t6dz (VI p.)

1.8.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany adresu lokalizacji $wiadczonych
ustug.

1.9. Wykonawca bedzie dostarczat poczte przychodzaca do biura Zamawiajacego,
w godzinach od 9:00 do 15:00.

1.10. Odbiér przesytek pocztowych bedzie swiadczony w miare wystgpienia
zapotrzebowania ale nie mniej niz dwa razy w tygodniu z biura Zamawiajacego,
w dniach i godzinach wskazanych przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwo$¢ zmiany dni i godzin odbioru przesytek listowych i paczek
pocztowych w trakcie trwania umowy.
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1.11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamodwienia dodatkowej ustugi
odbioru poczty po telefonicznym zgtoszeniu, co najmniej 3 dni przed
planowanym dniem realizacji odbioru.

1.12. Odbioru  poczty dokonywaé¢ bedzie upowazniony przedstawiciel
Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia. Wz4r upowaznienia zostanie
uzgodniony miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg w formie pisemnej w dniu
zawarcia umowy i stanowi¢ bedzie zatacznik do umowy.

1.13. W razie zaistnienia nagtej potrzeby nadania przesytek poza wskazanym
terminem odbioru przesytek, Zamawiajacy bedzie mdgt nadaé przesyiki
w punkcie obstugi wiasciwym dla danej jednostki organizacyjnej Wykonawcy.
Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu, w formie pisemnej i elektronicznej,
zestawienia placowek nadawczych i odbiorczych, ktére bedg realizowaty
przedmiot zmodwienia.

1.14. Przesytki pocztowe muszg by¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich
odbioru od Zamawiajacego.

1.15. Zamawiajagcy ma prawo zleci¢ ustuge innemu wykonawcy, a kosztami
obstugi obcigzy¢ Wykonawce $wiadczacego ustugi na rzecz Stowarzyszenia
todzki Obszar Metropolitalny, jezeli Wykonawca ten nie odbierze od
Zamawiajacego przesytek w wyznaczonym dniu i czasie.

1.16. Przedmiot zamowienia obejmuje rowniez doreczanie zwrotnych
potwierdzen odbioru (w formie pisemnej) po skutecznym doreczeniu, nie pdzniej
niz 7 dni kalendarzowych, liczonym od daty pokwitowania odbioru przesyiki
przez adresata do dnia doreczenia tego pokwitowania do biura Zamawiajacego.
Ustuga zwrotne potwierdzenie odbioru to ustuga realizowana dla przesyiki
pocztowej rejestrowanej, ekonomicznej Ilub priorytetowej, polegajaca na
zwrdceniu Zamawiajgcemu druku: zwrotne potwierdzenie  odbioru,
zawierajacego date i podpis odbiorcy, stanowigcego potwierdzenie otrzymania
przesytki pocztowej.

1.17. Wykonawca jest zobowigzany do $wiadczenia ustug bedacych
przedmiotem zamodwienia w spos6b umozliwiajacy uzyskanie przez
Zamawiajgcego dokumentu potwierdzajacego odbidér przesyiki rejestrowanej, na
pisemne zadanie Zamawiajgcego. Wykonawca przyjmuje zadanie od
Zamawiajacego, na odpowiednio wypetnionym formularzu. Uzyskanie
dokumentu potwierdzajacego odbidr przesyitki rejestrowanej polega¢ ma na
dostarczeniu Zamawiajacemu formularza, w postaci papierowej, na ktérym
adresat pokwitowat odbidr przesyiki rejestrowanej.

1.18. W tabeli Cze$¢ 1 - zestawienie rodzajow przesytek pocztowych i ich
szacunkowych ilosci - stanowigcej zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania
zostaty wyszczegdlnione rodzaje przesylek oraz orientacyjne ilosci danej
korespondencji. Zamawiajacy przyjat podane ilosci przesytek kazdego rodzaju w
oparciu o analize potrzeb. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zrealizowania
w 100% podanych ilosci przesytek. Rodzaje i iloéci przesylek w ramach
Swiadczonych ustug sg szacunkowe i beda ulegaty zmianie w zaleznosci od
potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit
roszczen z tytutu zmian iloSciowych i rodzajowych w trakcie realizacji
przedmiotu zamowienia. Faktyczne ilosci realizowanych przesylek mogq
odbiega¢ od podanych ilosci, zas kazda z przesytek i ustug wskazanych w
powyzszym zestawieniu musi by¢ dostepna dla Zamawiajacego.

1.19. Przyjecie przesytek listowych i paczek pocztowych do obrotu pocztowego
przez Wykonawce bedzie kazdorazowo dokumentowane pieczecig, podpisem i
datg w ksigzce nadawczej (dla przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu
iloSciowym przesytek nierejestrowanych, ktdre zostang sporzadzone w dwéch
egzemplarzach, z czego jeden dla Zamawiajacego, drugi dla Wykonawcy.

1.20. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajagcemu wszelkich
oznaczen przesytek rejestrowanych i priorytetowych.



1.21. Od Wykonawcy Zamawiajacy wymaga zapewhienia i dostarczenia
bezptatnych formularzy zwrotnych potwierdzen odbioru oraz innych drukéw
pocztowych niezbednych do realizacji przedmiotu zamédwienia. Decyzja, ktory
druk zastosowac nalezy do Zamawiajacego.

1.22. Wykonawca bedzie doreczat przesyiki krajowe:

a) nie pézniej niz w 4 dniu po dniu nadania - w przypadku przesytki listowej
najszybszej kategorii (zwykte priorytetowe),

b) nie pdzniej niz w 6 dniu po dniu nadania — w przypadku przesytki nie bedacej
przesytka najszybszej kategorii.

1.23. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca posiadat elektroniczny system
umozliwiajacy Sledzenie i doktadne okreslenie statusow  przesytek
rejestrowanych na podstawie nadanego przez Wykonawce numeru nadawczego.
Jednoczesnie Zamawiajacy wymaga by system ten umozliwiat Zamawiajgcemu
lub adresatowi nadanej przez Zamawiajacego przesytki dostep, za
posrednictwem wskazanej przez Wykonawce strony internetowej, do statusu
przesytek okreslajagcego terminy, w tym daty dzienne nadania, doreczenia lub
awizowania przesyiki.

Czesc I1 — Ustugi kurierskie

Swiadczenie ustug kurierskich w obrocie krajowym na rzecz Stowarzyszenia tédzki
Obszar Metropolitalny polegajacych na odbieraniu, przemieszczaniu i doreczaniu oraz
wydawaniu przesytek kurierskich zgodnie z ponizszg specyfikacjq:

2.1. przesylki kurierskie przez ktére rozumie sie przesytki listowe bedace przesytkami
rejestrowanymi lub paczki.

2.2.maksymalna waga i wymiary nadawanych przesytek kurierskich w obrocie
krajowym (obszar catej Polski) wynosza:

2.2.1. waga do 20 kg,

2.2.2. minimalne wymiary: 10 cm x 16 cm,

2.2.3. maksymalne wymiary: (dtugos¢ + szerokos$¢ + wysokos$¢) nie wiecej niz
250 cm, przy czym najwiekszy wymiar (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 150
cm.

2.3. przesytki kurierskie, odebrane przez Wykonawce z wyznaczonego miejsca przez
Zamawiajgcego, bedq doreczane adresatom w nastepujacych terminach:

2.3.1. przesytki kurierskie krajowe dedykowane (z gwarancjg doreczenia do
godziny 12:00) beda doreczane adresatom do godziny dedykowania
nastepnego dnia roboczego od dnia odebrania przesytki od Zamawiajacego;

2.3.2. przesytki kurierskie krajowe bez okres$lenia dedykowanej godziny
doreczenia bedq doreczane adresatom nastepnego dnia roboczego od dnia
odebrania przesytki od Zamawiajacego;

2.4.w sposoéb tacznie zapewniajacy:

2.4.1. bezposredni odbiér przesytki z wyznaczonego miejsca wskazanego przez
Zamawiajqcego,

2.4.2. Sledzenie przesytki od momentu nadania do doreczenia,

2.4.3. doreczenie przesytki bezposrednio do rgk adresata lub osoby uprawnionej
do jej odbioru,

2.4.4. doreczenie przesytki w gwarantowanym terminie okreslonym przez
Zamawiajqcego,

2.4.5. uzyskanie pokwitowania odbioru przesytki w formie pisemnej lub
elektronicznej.

2.5.W tabeli Cze$¢ 2 - zestawienie rodzajow przesytek kurierskich i ich
szacunkowych ilosci - stanowigcej zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania
zostaty wyszczegdlnione rodzaje przesytek oraz orientacyjne ilosci danej
korespondencji. Zamawiajacy przyjat podane ilosci przesytek kazdego rodzaju
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w oparciu o analize potrzeb. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zrealizowania
w 100% podanych ilosci przesytek. Rodzaje i iloéci przesylek w ramach
$wiadczonych ustug sa szacunkowe i beda ulegaty zmianie w zaleznosci od
potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit
roszczen z tytutu zmian iloSciowych i rodzajowych w trakcie realizacji
przedmiotu zamowienia. Faktyczne ilosci realizowanych przesylek mogq
odbiega¢ od podanych ilosci, za$ kazda =z przesytek i ustug wskazanych
w powyzszym zestawieniu musi by¢ dostepna dla Zamawiajgcego.

2.6.0dbidr przesytek przez kuriera bedzie nastepowat w dni robocze od poniedziatku
do piatku, w godzinach od 8:00 do 16:00 z wytaczeniem dni ustawowo wolnych
od pracy z biura Zamawiajgcego mieszczacego sie przy al. Kosciuszki 59/61, 90-
514 tédz.

2.7.Zamawiajacy bedzie zlecat Wykonawcy indywidualne ustugi kurierskie
telefonicznie lub droga elektroniczng pod wskazany numer telefonu lub adres
mailowy. Zlecenia beda przekazywane od poniedziatku do piatku w godzinach
pracy Zamawiajacego tj. od godz. 8:00 do godziny 16:00.

2.8. Wykonawca zobowigzany jest do dwukrotnej préby dostarczenia przesyiki
w ramach ceny jednostkowej dla danego rodzaju przesyiki. W przypadku
niedostarczenia przesytki do odbiorcy z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy,
jest on zobowigzany do zwrotu przesytki do Zamawiajagcego w ramach ceny
jednostkowej dla danej przesyiki.

2.9.Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ korzystania podczas nadawania przesytek
z bezptatnej aplikacji internetowej do ich rejestrowania, pod warunkiem, ze
bedzie ona kompatybilna z systemem komputerowym, z ktérego korzysta oraz
nie bedzie koniecznosci generowania dodatkowych kosztéw po stronie
Zamawiajgcego, zwigzanych z obstugq aplikacji.

2.10. Odbiér przesytek kurierskich bedzie kazdorazowo dokumentowany
podpisaniem wypetnionego listu przewozowego w 2 egzemplarzach, w tym
jeden dla Wykonawcy, drugi dla Zamawiajgcego.

2.11. Zamawiajacy bedzie stosowat formularze i druki niezbedne do $wiadczenia
ustug, wedtug wzordow okreslonych przez Wykonawce. Decyzja, ktory druk
zastosowac nalezy do Zamawiajacego.

V. Warunki udziatu w postepowaniu

1. Wykonawca sktadajac oferte winien wykazaé, ze posiada aktualny wpis do
rejestru operatorow pocztowych prowadzonych przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy Prawo pocztowe - w zakresie
czesci I zapytania ofertowego.

2. O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdorzy posiadajg
niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonania zamdwienia. W celu
potwierdzenia speftnienia warunku Wykonawca powinien wykaza¢, ze w okresie
ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, zrealizowat,
a w przypadku $wiadczen okresowych Iub ciagtych, Ze realizuje dla kazdej
z czesci zapytania ofertowego (Czes$¢ I - ustugi pocztowe, Czes¢ II - ustugi
kurierskie) co najmniej dwie ustugi w obrocie krajowym, o wartosci nie mniejszej
niz 5 tys. PLN netto kazda z podaniem ich wartosci, przedmiotu, terminu
realizacji i podmiotdéw, na rzecz ktdérych ustugi te zostaty nalezycie zrealizowane,
wraz z zataczeniem dowodow, czy =zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.



VI. Kryteria oceny ofert

Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, ktdre nie zostang odrzucone
przez Zamawiajqcego.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty dla kazdej z czesci Zamawiajacy bedzie
kierowat sie kryteriami:

e 90% cena brutto, obliczana w ten sposdéb, ze maksymalng punktacje 90
punktow otrzymuje wykonawca, ktéry zaoferowat najnizsza cene. Pozostali
wykonawcy otrzymujg punktacje obliczong wg wzoru:

NC x 90/C

Gdzie:

NC - najnizsza zaoferowana cena

C- cena oferty punktowanej.

Wynik podawany jest w zaokragleniu do 1 miejsca po przecinku.

e 10% termin ptatnosci za zrealizowane ustugi bedzie stanowi¢ drugie
kryterium oceny ofert i bedzie liczony nastepujaco:
min. 14 dni - 0 pkt.,
min. 21dni - 5 pkt.,
min. 30 dni - 10 pkt.
za kryterium ,termin pfatnosci” wykonawca moze maksymalnie dosta¢ 10 pkt

Na ocene koncowag kazdej z czesci oferty przedstawionej przez danego
Wykonawce skfada sie suma punktéw z obu kryteriow.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, zawierajgca wszystkie wymagane
informacje, ztozona przez Wykonawce spefniajacego wszystkie warunki udziatu
w postepowaniu oraz otrzyma najwyzszq taczng liczbe punktow.

Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie
lub wiecej ofert bedzie przedstawiato taki sam bilans ceny i terminu realizacji
zamowienia, Zamawiajacy sposrdod ztozonych ofert wybierze oferte z najnizsza
ceng, a w przypadku, gdy wykonawcy ztozyli oferty w takiej samej cenie,
Zamawiajgcy wezwie do ztozenia ofert dodatkowych. Oferta dodatkowa nie moze
zawierac ceny wyzszej, niz wskazana w ofercie pierwotnej.

VII. Sposob przygotowania oferty:

1. Oferta powinna by¢ ztozona na zataczonym formularzu ofertowym i zawierac
wszystkie wymagane w nim informacje.

2. Oferta cenowa powinna uwzglednia¢ wszystkie zastosowane prowizje, narzuty,
cene paliwa oraz ubezpieczenie przesytek, jak réwniez inne koszty, ktdére sg
ponoszone w zwigzku z dostarczaniem przesytek.

3. Wykonawca jest zobowigzany do zilozenia os$wiadczenia o braku powigzan
osobowych lub kapitatowych zgodnie z zatqcznikiem nr 3.

4. Do przedstawionej oferty nalezy dotaczy¢ aktualny wpis do rejestru operatoréw
pocztowych prowadzonych przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej,
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VIII.

IX.

10.

unhwn

zgodnie z art. 6 ustawy Prawo pocztowe, w zakresie czesci I zapytania
ofertowego.

Dokumenty potwierdzajace uprawnienia o0séb podpisujacych oferte do jej
podpisania, o ile nie wynikajga z przepisow prawa lub innych dokumentéw
rejestrowych.

Dokument potwierdzajacy spetnienie warunkéow - wykaz wykonanych, a w
przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych, réwniez wykonywanych ustug dla
kazdej z czesci zapytania ofertowego (Czes¢ I - ustugi pocztowe, Czes¢ II - ustugi
kurierskie) co najmniej dwie ustugi w obrocie krajowym, o wartosci nie mniejszej
niz 5 tys. PLN netto kazda, w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem
terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, w
tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, terminu realizacji i
podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaty zrealizowane.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérych mowa w pkt.
5 powyzej, przedktada dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
otworzono upadtosci, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu do sktadania ofert.

W przypadku Wykonawcdw majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby
lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie
wydaje sie dokumentéw, o ktorych mowa w pkt. 5, zastepuje sie je dokumentem
zawierajacym os$wiadczenie, w ktérym okresla sie réwniez osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy ztozone przed wiasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego,
odpowiednio kraju zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, Ilub przed notariuszem przy zachowaniu
terminu wystawienia wymaganego dla tego rodzaju dokumentow.

W przypadku watpliwosci odnosnie tresci dokumentu przedtozonego przez
Wykonawce, o ktorym mowa w pkt. 5, Zamawiajacy moze zwroci¢ sie do
wiasciwych organdéw odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju,
w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem
0 udzielenie niezbednych informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.
Dokumenty ztozone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski.

Termin i miejsce skladania ofert:

Oferte sporzadzong wedlug wzoru wskazanego w Zataczniku nr 2 wraz
z pozostatymi zatacznikami i dokumentami do niniejszego zapytania nalezy
ztozy¢ w Sekretariacie Biura Stowarzyszenia +todzki Obszar Metropolitalny
w todzi, Al. Kosciuszki 59/61, (VI p.), w formie pisemnej lub elektronicznie
(skany podpisanych dokumentéw) na adres e-mail: biuro@lom.lodz.pl.

Za date decydujacq uznaje sie date wptywu oferty.

Zamawiajacy dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Termin skfadania ofert uptywa dnia:23 maja 2016 r.

Wszelkie pytania do tresci zamdwienia nalezy sktada¢ drogq elektroniczng na
adres email: biuro@lom.lodz.pl.

Osoby do kontaktu: Kinga Buczek - Gruszka

Przestanki odrzucenia oferty

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

— jej tresc nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego,
— bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,



X.

1.

— nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajacego
dokumentéw lub oswiadczen.

Oferty ztozone po terminie wskazanym w zapytaniu ofertowym nie podlegajg
ocenie.

Zmiany w umowie

Istnieje mozliwos¢ udzielenia wylonionemu Wykonawcy zamoéwienia
uzupetniajgcego, w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartosci zamowienia
podstawowego okreslonej w umowie, o ile to zamdwienie polega na powtorzeniu
tego samego rodzaju czynnosci.

W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze
zadac jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy.

Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ pod rygorem niewaznosci na pismie

i zawiera¢ uzasadnienie.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania istotnych zmian w umowie po jej

zawarciu, pod warunkiem podpisania aneksu zaakceptowanego przez obie Strony.

Zmiany te nie mogg wykracza¢ poza okreslenie przedmiotu zamowienia zawartego w

zapytaniu ofertowym. W szczegdlnosci Zamawiajacy, dopuszcza:

a) aktualizacje danych Wykonawcy i Zamawiajacego poprzez: zmiane nazwy firmy,
zmiane adresu siedziby czy lokalizacji Zamawiajacego, gdzie beda $wiadczone
ustugi, zmiane formy prawnej Wykonawcy itp.,

b) zmiane termindw realizacji przedmiotu zamédwienia z przyczyn niezaleznych od
Wykonawcy lub Zamawiajacego, w szczegodlnosci w przypadku okolicznosci
wystgpienia sity wyzszej lub z powodu dziatania osdéb trzecich, ktére to przyczyny
kazda ze Stron musi udokumentowad,

c) zmiane termindw realizacji przedmiotu zamodwienia z powodu uzasadnionych
zmian w zakresie sposobu wykonywania przedmiotu zamoéwienia proponowanych
przez Zamawiajgacego lub Wykonawce, jezeli te zmiany sg korzystne dla
Zamawiajqcego,

d) zmiane zapiséw umowy, w przypadku wprowadzenia przez Ustawodawce
przepisow o charakterze bezwzglednie obowigzujgcym, z ktdorymi postanowienia
umowy pozostatyby w sprzecznosci,

e) zmiane wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku:

— ustawowej zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe w trakcie
obowigzywania niniejszej umowy, b) zmiany cennika maksymalnych optat na
powszechne ustugi pocztowe, w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe, jezeli zmiana ta bedzie korzystna dla
Zamawiajqcego,

- zastosowania przez Wykonawce programéw rabatowych (upustowych),
oferowanych przez Wykonawce w trakcie trwania umowy, pod warunkiem, ze
oferowane programy rabatowe bedg korzystne dla Zamawiajgcego.
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XI.

Zastrzezenia:

1. Ziozenie niniejszego zapytania ofertowego nie stanowi oferty w rozumieniu
przepisow kodeksu cywilnego.

2. Zamawiajacy uprawniony jest do zmiany lub odwotania zapytania ofertowego,
a takze do uniewaznienia postepowania bez wytonienia wykonawcy i bez podania
przyczyny.

3. Zamawiajacy dopuszcza, obok formy pisemnej, mozliwos¢ porozumiewania sie
z Wykonawcami za posrednictwem poczty elektronicznej.

4. Wykluczeniu z postepowania podlegajg wykonawcy, w stosunku do ktoérych
stwierdzono konflikt interesow.

5. W celu unikniecia konfliktu interesbw zamowienia udzielane przez
zamawiajgcego nie mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo
lub kapitalowo. Przez powigzania osobowe Ilub kapitatowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu zamawiajqcego czynnosci zZwigzane Z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace w
szczegolnosci na:

a. uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki
osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajacego,
prokurenta, petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

6. Zamawiajacy informuje, ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie
przystugujg $rodki ochrony prawnej okreslone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zaméwien publicznych.

Zataczniki:

1. Zestawienie rodzajow przesytek pocztowych oraz kurierskich i ich szacunkowych
ilosci do 31.12.2018 r.

2. Formularz ofertowy

3. Oswiadczenie oferenta o braku powigzan osobowych lub kapitatowych
Z zamawiajgcym

4, Wykaz ustug

5. WzOr umowy
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Czes¢ 1

Zestawienie rodzajow przesytek pocztowych i ich szacunkowych ilosci do
31.12.2018r.

Rodzaj . szacunkowa ilo$¢ przesytek
przesytek/ustugi (AT LR do 31.12.2018
1. 2. 3. 4.
1.1 | Listy zwykle ekonomiczne
1 do 350 g 30
2 ponad 350 g do 500 g 10
Gabaryt A
3 ponad 500 g do 1000 g 1
4 ponad 1000 g do 2000 g 1
5 do 350 g 30
6 ponad 350 g do 500 g 10
Gabaryt B
7 ponad 500 g do 1000 g 1
8 ponad 1000 g do 2000 g 1
1.2 | Listy zwykle priorytetowe
1 do 350 g 30
2 ponad 350 g do 500 g 10
Gabaryt A
3 ponad 500 g do 1000 g 1
4 ponad 1000 g do 2000 g 1
5 do 350 g 30
6 onad 350 g do 500 10
Gabaryt B P 9 9
7 ponad 500 g do 1000 g 1
8 ponad 1000 g do 2000 g 1
1.3 | Listy polecone ekonomiczne
1 do 350 g 50
2 ustuga: zwrot przesyitki do 350g 20
ponad 350 g do 500 g 20
Gabaryt A ustuga: zwrot przesytki ponad 350g do 500g 10
ponad 500 g do 1000 g 1
ustuga: zwrot przesytki ponad 500g do 1000g 1
ponad 1000 g do 2000 g 1
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L Rodzaj rzedzial wagow szacunkowa ilos¢ przesytek
P przesytek/ustugi p gowy do 31.12.2018
1. 2, 3. 4.
8 ustuga: zwrot przesytki ponad 1000g do 2000g 1
9 do 350 g 80
10 ustuga: zwrot przesyitki do 3509 23
11 ponad 350 g do 500 g 20
12 ustuga: zwrot przesytki ponad 350g do 500g 10

Gabaryt B

13 ponad 500 g do 1000 g 1
14 ustuga: zwrot przesytki ponad 500g do 1000g 1
15 ponad 1000 g do 2000 g 1
16 ustuga: zwrot przesytki ponad 1000g do 2000g 1
.4 | Listy polecone priorytetowe
1 do 350 g 430
2 ustuga: zwrot przesytki do 3509 28
3 ponad 350 g do 500 g 160
4 ustuga: zwrot przesytki  ponad 350g do 500g 6

Gabaryt A
5 ponad 500 g do 1000 g 1
6 ustuga: zwrot przesytki  ponad 500g do 1000g 1
7 ponad 1000 g do 2000 g 1
8 ustuga: zwrot przesytki ponad 1000g do 2000g 1
9 do 350 g 30

10 ustuga: zwrot przesyitki do 3509 3
11 ponad 350 g do 500 g 10
12 ustuga: zwrot przesytki  ponad 350g do 500g 1

Gabaryt B

13 ponad 500 g do 1000 g 1
14 ustuga: zwrot przesytki  ponad 500g do 1000g 1
15 ponad 1000 g do 2000 g 100
16 ustuga: zwrot przesytki ponad 1000g do 2000g 1
1.5 | Paczki ekonomiczne
1 do 1 kg )
2 onad 1 kg do 2 k 3

Gabaryt A P 9 9
3 ponad 2 kg do 5 kg 2
4 ponad 5 kg do 10 kg 1
5 do 1 kg 5
Gabaryt B
6 ponad 1 kg do 2 kg 3




L Rodzaj rzedzial wagow szacunkowa ilos¢ przesytek
P- | przesyltek/ustugi p gowy do 31.12.2018
1. 2. 3. 4.

7 ponad 2 kg do 5 kg
ponad 5 kg do 10 kg 1

1.6 | Paczki priorytetowe
1 do 1 kg )

2 onad 1 kg do 2 k 3
Gabaryt A P 9 9

3 ponad 2 kg do 5 kg 2

4 ponad 5 kg do 10 kg 1

5

5 do 1 kg 5

6 onad 1 kg do 2 k 3
Gabaryt B P 9 9

7 ponad 2 kg do 5 kg 2

8 ponad 5 kg do 10 kg 1

|.7 | Ustuga: zwrotne potwierdzenie odbioru 700
18 Ustuga: odbioér przesylek pocztowych do 2 razy w tygodniu z miejsca llosé miesiec
| wskazanego przez Zamawiajacego (optata miesieczna). ey

Ustuga: dodatkowy odbiér przesytek pocztowych ponad zadeklarowana
1.9 | czestotliwosé odbioru z miejsca wskazanego przez Zamawiajacego 20

(optata za kazde dodatkowe zgloszenie).

13




Czes$¢ II

Zestawienie rodzajow przesytek kurierskich i ich szacunkowych ilosci do

31.12.2018r.

L Rodzaj rzedzial wagow szacunkowa ilos¢ przesytek
P przesytek/ustugi p gowy do 31.12.2018
1.1 | Przesyiki kurierskie
1 do 1 kg 34
z gwarancja
2 doreczeniaw do 5 kg 33
3 | nastepnym dniu do 10 kg 15
roboczym
4 do 20 kg 1
5 z gwarancja do 1 kg 34
6 doreczenia w do 5 kg 33
nastepnym dniu
7 roboczym do do 10 kg 15
8 godz. 12:00 do 20 kg 1
|.2 | Ustuga: doreczenie do "rak wiasnych" 1
1.3 | Ustuga: potwierdzenie odbioru 1
|.4 | Ustuga: zwrot podpisanych dokumentow 1




