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Zapytanie ofertowe
dotyczace ustugi organizacji i obstugi konferencji

Stowarzyszenie tddzki Obszar Metropolitalny z siedzibg w todzi (dalej: Zamawiajacy),
zwraca sie z uprzejma prosbg o przedtozenie oferty cenowej na zamowienie:

~Organizacja i obstuga konferencji”

Zamowienie jest prowadzone w ramach dotacji na finansowanie kosztow
funkcjonowania Zwigzkow ZIT. Dotacja jest wspoifinansowana ze S$rodkow Unii
Europejskiej z Funduszu Spdjnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc
Techniczna 2014 - 2020.

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Stowarzyszenie tddzki Obszar Metropolitalny
NIP 725-207-66-21

tédz 90-926, ul. Piotrkowska 104

Tel. 42 638-46-20

Fax 42 638-40-19

e-mail: biuro@lom.lodz.pl

II. Termin wykonania (zakonczenia) zamoéwienia:
Termin konferencji — 17-18 grudnia 2015 r.
III. Tryb udzielenia zaméwienia:

Zgodnie z art. 4. pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.) przy udzielaniu niniejszego
Zamowienia, ustawy nie stosuje sie.

IV. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiot zamdwienia obejmuje ustugi:

= hotelarskg - zapewnienie 1 noclegu,

» gastronomiczng- zapewnienie petnego wyzywienia dla uczestnikow
w czasie trwania konferencji,

= konferencyjng - zapewnienie sali konferencyjnej wraz z wyposazeniem
i jego obstuga.

=  Wspdlny Stownik Zamowien (CPV):
CPV: 55100000-1 - Ustugi hotelarskie
CPV: 55110000-4 - Hotelarskie ustugi noclegowe
CPV: 55120000-7 - Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

Szczegotowa specyfikacja

1. Liczba uczestnikéw: 70 osdb;

2. Czas trwania konferencji - 2 dni, rozpoczecie (przyjazd) ok. godziny 15.00
dnia pierwszego, zakonczenie (wyjazd) godzina 12.00 dnia drugiego.

3. Miejsce organizacji spotkania: hotel/osrodek potozony maksymalnie poéttorej
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godziny drogi samochodem i nie dalej niz w odlegtosci 80 km. od todzi,
o standardzie minimum 3-gwiazdkowym okreslonym w rozporzadzeniu
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow
hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sg $wiadczone ustugi hotelarskie
(Dz. U. z 2006 r. Nr 22, poz. 169).

4. Wykonawca zobligowany jest do $wiadczenia ustug hotelarskiej,
gastronomicznej i konferencyjnej w tym samym obiekcie konferencyjno-
hotelowym.

5. Sala Konferencyjna
a) Wykonawca zobligowany jest do zapewnienia sali konferencyjnej
o powierzchni co najmniej 100 m2, dla 70 uczestnikdéw, wyposazonej w ekran,
rzutnik multimedialny, laptop, tablice typu flipchart, nagtosnienie,
z bezprzewodowym i przewodowym dostepem do Internetu wraz z obstugg
wyposazenia.

b) Sala konferencyjna bedzie udostepniona: dzien pierwszy w godzinach
15.00 -20.00 ; dzien drugi w godzinach 10.00- 12.00

6. Ustuga gastronomiczna - wedlug ustalonego menu dla 70 oséb, w sali

restauracyjnej. Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia, po uzgodnieniu

z Zamawiajacym, menu wszystkich positkow. Wszelkie ewentualne zmiany

W menu zaproponowanym przez Wykonawce wymagajq akceptadji

Zamawiajacego i muszg zostac przekazane co najmniej na 2 dni przed organizacjq

konferencji.

7. W sktad wyzywienia wchodzi:

a) Obiad - pierwszego dnia ok. godziny 15.00. Menu do uzgodnienia: przystawka,

zupa, danie gtéwne (miesne albo wegetarianskie do wyboru), deser.

b) Kolacja z obstuga kelnerskg. Menu do uzgodnienia: min.5 przekasek na zimno

i ciepto (w tym 2 propozycje wegetarianskie), zupa, 3 dania gtéwne na ciepto, na

deser 3 rodzaje ciast i owoce, napoje (kawa, herbata, soki owocowe, woda

mineralna- bez ograniczen). Przekaski oraz napoje zimne powinny byc¢
rozstawione na wszystkich stotach. Stoty musza by¢ nakryte obrusami, zastawq
stotowq oraz udekorowane.

c) Sniadanie dla oséb korzystajacych z noclegu - jeden positek —-szwedzki stot

drugiego dnia pobytu.

8. Zapewnienie miejsc noclegowych - dla 70 oséb, w tym: 20 pokoi

jednoosobowych oraz 25 pokoi dwuosobowych z dwoma osobnymi tézkami.
Uwaga: Zamawiajacy nie ponosi Zadnych  dodatkowych  kosztéw
wygenerowanych przez uczestnikow spotkania w trakcie catego pobytu
w obiekcie hotelarskim (np. koszty potaczen telefonicznych, korzystanie
z ptatnego barku, itp.)

8. Transport: we wtasnym zakresie

9. Parking: Wykonawca zobowigzany jest do nieodptatnego udostepnienia miejsc
parkingowych dla uczestnikow konferencji (w bezposrednim sgsiedztwie
obiektu konferencyjno-hotelowego).

10. Inne warunki organizacji konferencji. Wykonawca zobowigzany jest do:

a) Zapewnienia obstugi niezbednej do organizacji catej konferencji, w tym
technicznej, kelnerskiej i hotelarskiej
b) Podawania potraw w zastawie stotowej dostosowanej do rodzaju potraw

i napojow oraz zapewnienia sprzetéow gwarantujacych podawanie positkdw
z utrzymaniem wiasciwej temperatury dan i standardu. Wykluczone jest
uzywanie naczyn i sztu¢céw jednorazowych.
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V. Warunki udziatu w postepowaniu

VI.

1
2

. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
. Wszystkie kwoty nalezy podawac¢ w walucie polskiej.

Kryteria oceny ofert

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwyzszg liczbe
punktow, przy czym:

Cena stanowi - 100 %

Punkty za kryterium ,cena” zostang obliczone wedtug nastepujacego wzoru:
KC - kryterium ceny

C minimalna - najnizsza cena wsrdd rozpatrywanych ofert

C oferty — cena w aktualnie analizowanej ofercie

KC = C minimalna / C oferty x 100 pkt

Jezeli nie bedzie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert bedzie przedstawiato taki sam bilans ceny, Zamawiajacy sposrod
ztozonych ofert wybierze oferte z najnizsza ceng, a w przypadku, gdy wykonawcy
ztozyli oferty w takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie do ztozenia ofert
dodatkowych. Oferta dodatkowa nie moze zawiera¢ ceny wyzszej, niz wskazana w
ofercie pierwotnej.

VII.

Sposob przygotowania oferty:

1) Oferta powinna byc¢ ztozona na zataczonym formularzu ofertowym i zawierac:
a) wszystkie wymagane w nim informacje,
b) Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia os$wiadczenia o braku powigzan

VIII.

IX.

c)

osobowych lub kapitatowych zgodnie z zatacznikiem nr 2,

dokumenty potwierdzajace uprawnienia 0sob podpisujacych oferte do jej
podpisania, o ile nie wynikajg z przepisow prawa lub innych dokumentéw
rejestrowych,

Termin i miejsce skladania ofert:

Oferte sporzadzong wediug wzoru wskazanego w Zalaqczniku 1 wraz
z pozostatymi zatacznikami i dokumentami do niniejszego zapytania nalezy
ztozy¢ w Sekretariacie Biura Stowarzyszenia toédzki Obszar Metropolitalny
w todzi, ul. Piotrkowska 113, III p., w formie pisemnej lub elektronicznie
(skany podpisanych dokumentéw) na adres e-mail: biuro@lom.lodz.pl.

Za date decydujacq uznaje sie date wptywu oferty do siedziby Zamawiajgcego.
Termin sktadania ofert uptywa dnia: 8 grudnia 2015 r. o godz. 15:30.
Wszelkie pytania do tresci zamowienia nalezy sktada¢ drogg elektroniczng na
adres email: biuro@lom.lodz.pl.

Osoby do kontaktu: Magdalena Jaruga, Magdalena Wrona.

Przestanki odrzucenia oferty
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
e jej tresc nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego,
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zostanie ztozona po terminie sktadania ofert,
bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

e nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajacego
dokumentéw lub oswiadczen.

Zastrzezenia:

1. Ztozenie niniejszego zapytania ofertowego nie stanowi oferty w rozumieniu
przepisow kodeksu cywilnego.

2. Zamawiajacy uprawniony jest do zmiany lub odwotania zapytania ofertowego,
a takze do rezygnacji z prowadzenia postepowania bez wytonienia wykonawcy
i bez podania przyczyny.

3. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamédwienia, jezeli:

a. nie zostata ztozona zadna oferta;

b. cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza maksymalng kwote, ktérg
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

c. Zamawiajacy stwierdzi zaistnienie istotnych okolicznosci, ktérych nie
mozna bylo przewidzie¢ wczesniej, a ktérych zaistnienie powoduje
niemoznos$¢ zawarcia prawidtowej umowy;

d. wszystkie oferty zostang odrzucone.

4. Zamawiajacy dopuszcza, obok formy pisemnej, mozliwo$¢ porozumiewania sie
z Wykonawcami za posrednictwem poczty elektronicznej.

5. Wykluczeniu z postepowania podlegajg wykonawcy, w stosunku do ktérych
stwierdzono konflikt intereséw.

6. W celu unikniecia konfliktu intereséw zamowienia udzielane przez
zamawiajacego nie mogq by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim
osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie
sie wzajemne powigzania miedzy zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi
do zaciqgania zobowigzan w imieniu zamawiajacego Iub osobami
wykonujacymi w imieniu zamawiajgcego Czynnosci zZwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
a wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

a. uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spofki
osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

c. pefnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

7. Zamawiajacy informuje, ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie
przystuguja s$rodki ochrony prawnej okreslone w ustawie z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych.



