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Zapytanie ofertowe
na wykonanie i dostawe pieczatek stuzbowych

Stowarzyszenie todzki Obszar Metropolitalny z siedziba w todzi (dalej: Zamawiajacym),
zwraca sie z uprzejma prosbg o przedtozenie oferty cenowej na:

~Wykonanie i dostawe pieczatek stuzbowych”

Zamoéwienie jest prowadzone w ramach dotacji na finansowanie kosztéw funkcjonowania
Zwigzkéw ZIT. Dotacja jest wspoffinansowana ze $rodkéw Unii Europejskiej z Funduszu
Spojnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014 - 2020.

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Stowarzyszenie tédzki Obszar Metropolitalny
NIP 725-207-66-21

t6dz 90-926, ul. Piotrkowska 104

Tel. 42 233-54-90

Fax 42 233-54-97

e-mail: biuro@lom.lodz.pl

II. Termin wykonania (zakonczenia) zamoéowienia:
Od daty podpisania umowy do 31 grudnia 2016 roku.
III. Tryb udzielenia zamoéwienia:

Zgodnie z art. 4. pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.) przy udzielaniu niniejszego
Zamoédwienia, ustawy nie stosuje sie.

IV. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Kod CPV:
30.19.21. 53-8;Pieczatki z napisami

1. Przedmiotem zamowienia jest wykonanie i dostawa pieczatek stuzbowych:
stempli stuzbowych, nagtdwkowych, imiennych i datownika oraz automatéw
samotuszujacych i ptytek tekstowych do pieczatek wg zataczonego wykazu
(zatacznik nr 1 do zapytania), w ktérym podano ich opis wraz z przewidywang
iloscig. Dostawy przedmiotu zaméwienia i rozliczanie beda sie odbywac
sukcesywnie, w miare potrzeb Zamawiajgcego. Terminy poszczegdélnych dostaw
bedg wskazane poprzez ziozenie zapotrzebowan przez Zamawiajgcego. Dostawa
wykonanych pieczatek do siedziby Zamawiajacego w godzinach pracy tj. od 8.00
do 15.00

2. Wykonawca wykona na rzecz Zamawiajacego pieczatki o nastepujacych
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parametrach:

a.

o

pieczatka zwykta: fabrycznie nowy samotuszujgcy automat wykonany
z trwatego tworzywa sztucznego, wyposazony w wymienialng wktadke
tuszujaca (wymagany kolor podaje Zamawiajacy), okienko indeksowe do
identyfikacji pieczatki, mechanizm pozycyjny pozwalajacy na doktadne
wpasowanie pieczatki w miejsce uzycia, zamykany na zatyczke
chronigcq tekst pieczatki przed zabrudzeniami. Plytka tekstowa
prostokatna wykonana w technologii laserowej. Mechanizm automatu
objety 12 miesieczng gwarancja.

datownik szkieletowy z tekstem: fabrycznie nowy, samotuszujacy
automat szkieletowy, obudowa i rdzen metalowy, wyposazony
w wymienialng, oryginalng, fabrycznie nowag wkladke tuszujacq
w jednym kolorze (wymagany kolor podaje Zamawiajacy), data w wersji
dd-mm-rrrr o wysokosci min. 4 mm w jednej linii, wielko$¢ odbicia min.
41x24 mm. Mechanizm automatu objety 12 miesieczng gwarancja.
ptytka tekstowa: gumka z tresciag wykonana w technologii laserowej,
czcionka - arial, rozmiar czcionki - 10. Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwoé¢ sktadania zmodwienia na czcionki o innych rodzajach
i wymiarach.

tusz do pieczatek: kolor niebieski, poj. min. 25 ml.

automat samotuszujacy fabrycznie nowy wykonany z trwatego tworzywa
sztucznego, wyposazony w wymienialng wktadke tuszujaca (wymagany
kolor podaje Zamawiajacy), okienko indeksowe do identyfikacji
pieczatki, mechanizm pozycyjny pozwalajacy na doktadne wpasowanie
pieczatki w miejsce uzycia, zamykany na zatyczke chronigcq tekst
pieczatki przed zabrudzeniami. Mechanizm automatu objety 12
miesieczng gwarancjq.

stempel drewniany stuzbowy: fabrycznie nowy, trwaty z odpowiednio
wyprofilowanym uchwytem, kolor odbicia: niebieski, format gumki
wykonanej w technologii laserowej o wymiarach zapewniajgcych
optymalne dostosowanie do wymaganego przeznaczenia o tresci:
~PRIORYTET”;  ,POLECONY"”; ,POLECONY ZA POTWIEDZENIEM
ODBIORU”

3. Wykonawca po otrzymaniu pisemnego zamowienia od Zamawiajgcego
i zaakceptowaniu projektu pieczatki przez Zamawiajgcego, wykona pieczatki
w trybie standardowym w ciggu 3 dni roboczych od jego otrzymania.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo oraz mozliwosc:

a.

b.
C.

Sktadania pisemnie za posrednictwem faksu lub e-maila zamdwienia
okreslajacego ilos¢ i rodzaj zamawianych pieczatek.

Sktadania zmoéwienia na czcionki o innych rodzajach i wymiarach.
Sktadania zamoéwienia na inny kolor wktadu tuszujacego.

V. Warunki udziatu w postepowaniu

VI.

1.
2.
3

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza udziatu podwykonawcéw w sktadanych ofertach.
Wszystkie kwoty nalezy podawac¢ w walucie polskiej.

Kryteria oceny ofert
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Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone przez
Zamawiajgcego.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwyzszg liczbe
punktow w danej czesci, przy czym:

Cena stanowi - 100 %

Zamawiajacy przyjmuje, ze 1% odpowiada 1 pkt. Maksymalna liczba punktéw
w kryterium jest rowna okreslonej wadze kryterium w %.

Punkty za kryterium ,cena” zostang obliczone w danej czesci wedtug nastepujacego
wzoru:

KC - kryterium ceny brutto

C minimalna - najnizsza cena brutto wsrdéd rozpatrywanych ofert w danej czesci

C oferty - cena brutto w aktualnie analizowanej ofercie w danej czesci

KC = C minimalna / C oferty x 100 pkt
Punkty uzyskane przez Wykonawce, zostang zaokraglone do dwoch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy spos$rod ziozonych ofert wybierze oferte, ktéra uzyska najwiekszg liczbe
punktéw. Jezeli nie bedzie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
dwie lub wiecej ofert bedzie przedstawiato taki sam bilans ceny, gdy Wykonawcy ztozyli
oferty w takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie do ztozenia ofert dodatkowych. Oferta
dodatkowa nie moze zawierac ceny wyzszej, niz wskazana w ofercie pierwotnej.

VII. Sposéb przygotowania oferty:

1. Oferta powinna by¢ ztozona na zataczonym formularzu ofertowym i zawierac
wszystkie wymagane w nim informacje.

2. Wykonawca jest zobowigzany do zilozenia os$wiadczenia o braku powigzan
osobowych lub kapitatowych zgodnie z zatqcznikiem nr 3.

3. Do przedstawionej oferty nalezy dotaczy¢ wyciag KRS Ilub zaswiadczenie
o prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej — jezeli dotyczy;

4. Dokumenty potwierdzajace uprawnienia o0séb podpisujgcych oferte do jej
podpisania, o ile nie wynikajg z przepiséw prawa lub innych dokumentéow
rejestrowych.

5. W przypadku, gdy osoba podpisujagca oferte w imieniu Wykonawcy nie jest
wpisana do wilasciwego rejestru lub ewidencji, jako osoba upowazniona do
reprezentowania i skfadania os$wiadczenia woli w imieniu Wykonawcy, musi
przedstawi¢ upowaznienie w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem przez osoby uprawnione do sktadania o$wiadczenia woli w imieniu
Wykonawcy.

6. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 3 i 4
powyzej, przedktada dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
otworzono upadtosci, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu do sktadania ofert.

7. W przypadku Wykonawcéw majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby
lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie
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VIII.

IX.

X.

10
11

12.

13.

ouhkw

wydaje sie dokumentow, o ktérych mowa w pkt. 3 i 4, zastepuje sie je
dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w ktéorym okresla sie rowniez osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy ztozone przed wiasciwym organem
sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego Ilub
gospodarczego, odpowiednio kraju zamieszkania osoby lub kraju, w ktoérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem przy
zachowaniu terminu wystawienia wymaganego dla tego rodzaju dokumentoéw.

W przypadku watpliwosci odnosnie tresci dokumentu przedtozonego przez
Wykonawce, o ktérym mowa w pkt. 3 i 4, Zamawiajacy moze zwroci¢ sie do
wtasciwych organdw odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w
ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o
udzielenie niezbednych informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.
Dokumenty ztozone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski.

. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.
.Cena brutto wskazana w ofercie powinna uwzglednia¢ wszystkie wymogi, o

ktorych mowa w zapytaniu ofertowym, w tym zawiera¢ wszelkie koszty
niezbedne do prawidtowego i petnego wykonania przedmiotu zamoéwienia oraz
obejmowac nalezne optaty i podatki.

Wszystkie ewentualne upusty, rabaty, bonifikaty i promocje zastosowane przez
Wykonawce muszg by¢ uwzglednione w cenie oferty.

Wszystkie kwoty nalezy podawac¢ w walucie polskiej.

Termin i miejsce skladania ofert:

Oferte sporzadzong wedlug wzoru wskazanego w Zataczniku nr 2 wraz
z pozostatymi zatgcznikami i dokumentami do niniejszego zapytania nalezy
ztozy¢ w Sekretariacie Biura Stowarzyszenia tdédzki Obszar Metropolitalny w
todzi, Al. Kosciuszki 59/61, (VI p.), w formie pisemnej lub elektronicznie (skany
podpisanych dokumentéw) na adres e-mail: biuro@lom.lodz.pl.

Za date decydujacq uznaje sie date wptywu oferty.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych lub/i wariantowych.
Termin skfadania ofert uptywa dnia: 16 marca 2016 r. o godz. 16:00.

Wszelkie pytania do tresci zamodwienia nalezy sktada¢ droga elektroniczng
na adres email: biuro@lom.lodz.pl.

Osoby do kontaktu: Kinga Buczek

Przestanki odrzucenia oferty
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

* jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego,

= zostanie ztozona po terminie skfadania ofert,

* bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

» nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajacego
dokumentéw lub oswiadczen.

Zmiany w umowie

Istnieje mozliwos¢ udzielenia wylonionemu Wykonawcy zamdwien uzupetniajacych,
w wysokosci  nieprzekraczajacej 20%  wartosci zaméwienia  podstawowego
(szacunkowa wartosc), o ile te zamodwienia sq zgodne z przedmiotem zamdwienia
podstawowego.
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XI.

7.

Zastrzezenia:

Ztozenie niniejszego zapytania ofertowego nie stanowi oferty w rozumieniu
przepiséw kodeksu cywilnego.

Zamawiajacy uprawniony jest do zmiany lub odwotania zapytania ofertowego,
a takze do rezygnacji z prowadzenia postepowania bez wytonienia wykonawcy
i bez podania przyczyny.

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

a. nie zostata ztozona zadna oferta;

b. cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza maksymalng kwote, ktérg
Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia;

c. Zamawiajacy stwierdzi zaistnienie istotnych okolicznosci, ktérych nie
mozna bylo przewidzie¢ wczesniej, a ktérych zaistnienie powoduje
niemoznos$¢ zawarcia prawidtowej umowy;

d. wszystkie oferty zostang odrzucone.

Zamawiajacy dopuszcza, obok formy pisemnej, mozliwo$¢ porozumiewania sie
z Wykonawcami za pos$rednictwem poczty elektronicznej.

Wykluczeniu z postepowania podlegajg wykonawcy, w stosunku do ktérych
stwierdzono konflikt intereséw.

W celu unikniecia konfliktu interesobw zamowienia udzielane przez
zamawiajgcego nie moga by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo
lub kapitatowo. Przez powigzania osobowe I|ub kapitatowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujgacymi
w imieniu zamawiajqcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace w
szczegolnosci na:

a. uczestniczeniu w spoéice, jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spoiki
osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéow lub akcji,

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej Ilub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Zamawiajacy informuje, ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie
przystugujg srodki ochrony prawnej okreslone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zaméwien publicznych.

Zataczniki:

1.
2.
3.

Wykaz pieczatek wraz z przewidywanym zapotrzebowaniem
Formularz ofertowy

Oswiadczenie oferenta o braku powigzan osobowych Iub kapitatowych
Z zamawiajacym

Wzér umowy
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Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Wykaz pieczatek wraz z przewidywanym zapotrzebowaniem

L - Liczba
Lp. Nazwa Ilos¢ wierszy sztuk
Pieczatka zwykta stuzbowa z ptytka tekstowq
1. |o wymiarach min. 38 x 14 mm 2 2
,ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM”
5 Pieczqt_ka zwyk’r_a imienna z ptytka tekstowg 3 lub 4 12
o0 wymiarach min. 38 x 14 mm
3 Pieczatka zwykta imienna z ptytka tekstowg o 2 1
" |wymiarach min. 38 x 14 mm
4 Pieczatka zwykta nagtdéwkowa z ptytka 4 1
" | tekstowag 0 wymiarach min. 47 x 18 mm
5 Pieczatka zwykta nagtéwkowa z ptytkg 5 2
" | tekstowg o wymiarach min. 47 x 18 mm
Datownik szkieletowy z tekstem o wymiarach
6. . 5 1
min. 41 x 24 mm
7 Automat samotuszujacy o wymiarach min. 38 x nd 2
" |14 mm (bez ptytki)
8. | Plytka tekstowa o wymiarach min. 38 x 14 mm 3lub4 6
9 Stempel drewniany stuzbowy z gumka o 1 1
" |tresci: ,PRIORYTET”
10 Stempel drewniany stuzbowy z gumka o 1 1
"|tresci: ,,POLECONY”
Stempel drewniany stuzbowy z gumka o
11.|tresci: ,POLECONY ZA POTWIEDZENIEM 21lub 3 1
ODBIORU”
12. -I;L:SZ do pieczatek, kolor niebieski, poj. min. 25 nd 5
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