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Zadanie jest realizowane w ramach projektu POPT.03.01.00-00-0001/15 współfinansowanego 
ze środków Unii Europejskiej, w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 

 
 

Łódź, dn. 15.01.2016 r. 
 

 
Zapytanie ofertowe 

dotyczące świadczenia usługi kompleksowego nadzoru BHP dla Biura 
Stowarzyszenia Łódzki Obszar Metropolitalny 

 
Nazwa nadana zamówieniu przez Zamawiającego:  
 
„Świadczenie usługi kompleksowego nadzoru BHP dla Biura Stowarzyszenia Łódzki 
Obszar Metropolitalny w Łodzi”.  
 
Zamówienie jest prowadzone w ramach dotacji na finansowanie kosztów 
funkcjonowania Związków ZIT. Dotacja jest współfinansowana ze środków Unii 
Europejskiej z Funduszu Spójności w ramach Programu Operacyjnego Pomoc 
Techniczna 2014 – 2020.  
 

I. Nazwa i adres Zamawiającego: 
 

Stowarzyszenie Łódzki Obszar Metropolitalny  
NIP 725-207-66-21 
Łódź 90-926, ul. Piotrkowska 104 
Tel. 42 638-46-20 
Fax 42 638-40-19 
e-mail: biuro@lom.lodz.pl 
 

II. Tryb udzielenia zamówienia: 

Zgodnie z art. 4. pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień 
publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.) przy udzielaniu niniejszego 
Zamówienia, ustawy nie stosuje się.  

III. Opis przedmiotu zamówienia 
 
Usługa będzie polegała w szczególności na: 

• prowadzenie szkoleń BHP w pełnym zakresie (szkolenia wstępne i okresowe); 
• doradztwo w zakresie obowiązujących przepisów i zasad BHP; 
• pełna obsługa postępowań powypadkowych; 
• ocena i dokumentacja ryzyka zawodowego na stanowiskach pracy (w tym 

przygotowanie opisu ryzyka); 
• okresowe przeglądy stanu BHP (warunków pracy  oraz przestrzegania 

przepisów); 
• ocena ergonomii; 
• audyty z zakresu BHP; 
• przygotowanie odpowiedzi na wystąpienia Państwowej Inspekcji Pracy oraz 

zapewni kompleksową obsługę tych wystąpień; 
• zakładanie wymaganych rejestrów  (wypadków, czynników szkodliwych, badań 

lekarskich, chorób zawodowych); 
• bieżąca informacja i pełne doradztwo w zakresie nowowprowadzonych 

przepisów i norm. 
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Biuro Stowarzyszenia Łódzki Obszar Metropolitalny będzie liczyło co najmniej 12 
pracowników, w tym osoby pracujące na stanowiskach administracyjno- 
biurowych (7 os.), osoby pełniące funkcje kierownicze (3 os.), osoby pełniące 
funkcje pracodawcy (2 os.). W trakcie trwania umowy Wykonawca będzie 
zobowiązany do przeprowadzenia szkoleń wstępnych i okresowych dla wszystkich 
tych pracowników. 

 

IV. Termin wykonania (zakończenia) zamówienia:  
 
Rozpoczęcie świadczenia usługi nastąpi najpóźniej od dnia 25.01.2016 r. i trwać 
będzie do dnia 31 grudnia 2016 r.  
 

V. Warunki udziału w postępowaniu: 
1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
2. Zamawiający nie dopuszcza udziału podwykonawców w składanych ofertach. 
3. Wszystkie kwoty należy podawać w walucie polskiej. 
4. Wymagania wobec podmiotów składających ofertę w odpowiedzi na niniejsze 

zapytanie ofertowe: 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy dysponują co 
najmniej jednym trenerem posiadającym kwalifikacje formalne do 
przeprowadzenia szkoleń BHP, zobowiązują się do wykonania zamówienia w 
terminie wskazanym przez Zamawiającego oraz spełniają jednocześnie 
poniższe warunki: 
a) trener posiada doświadczenie w postaci zrealizowania co najmniej 10 
szkoleń BHP, w przeciągu ostatnich 3 lat (licząc od daty upływu terminu 
składania ofert)- sprawdzane na podstawie wypełnionego załącznika nr 3,  
b) Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli wykonawca wykaże, iż 
posiada doświadczenie zdobyte poprzez należyte wykonanie w okresie 
ostatnich 3 lat (a jeżeli okres działalności jest krótszy w tym okresie), przed 
upływem terminu składania ofert co najmniej jednej usługi (na podstawie 
odrębnej umowy każda usługa) odpowiadającej przedmiotowi niniejszego 
zapytania, tj.: kompleksowego nadzoru BHP - sprawdzane na podstawie 
wypełnionego załącznika nr 3. 

 

VI. Kryteria oceny ofert: 
 
Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty spośród ofert niepodlegających 
odrzuceniu na podstawie następujących kryteriów: 
 
1. cena brutto oferty w całym okresie świadczenia usług ( C ) – 90 %; 
2. doświadczenie Wykonawcy w realizacji szkoleń  ( D ) – 10 %.  
 
Zamawiający dokona oceny ofert przyznając punkty w ramach w/w kryterium, 
przyjmując zasadę, że 1% = 1 pkt. 
 
Ad. 1). 
Punkty za kryterium „cena” zostaną obliczone według następującego wzoru: 
 

C min / C oferty x 100 pkt x 90% 
 
gdzie: 
C min – cena oferty z najniższą ceną, 
C oferty – cena oferty badanej. 
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Ad. 2).  
Punkty za kryterium „doświadczenie” zostaną obliczone w następujący sposób: 
 
Punkty (wartość punktowa oferty) przyznaje się w skali od 1 do 10 w następujący 
sposób: 
Przy ocenie kryterium „doświadczenie”, Zamawiający będzie oceniał doświadczenie 
trenera w prowadzeniu szkoleń z tematyki będącej przedmiotem zapytania ofertowego 
oraz doświadczenie zdobyte poprzez należyte wykonanie w okresie ostatnich 3 lat (a 
jeżeli okres działalności jest krótszy w tym okresie), przed upływem terminu składania 
ofert usług (każda usługa na podstawie odrębnej umowy) odpowiadających 
przedmiotowi niniejszego zapytania, tj.: kompleksowego nadzoru BHP. 
 
Punktacja przyznawana Wykonawcy za wykonane wyżej usługi:  
1. 1 usługa i 10 szkoleń – 0 pkt.  
2. 1 usługa i 11 do 15 szkoleń – 2 pkt.  
3. 2 usługi i 11 do 15 szkoleń – 5 pkt.  
4. 2 usługi i 16 do 20 szkoleń – 7 pkt.  
5. 3 usługi i 16 do 20 szkoleń – 10 pkt. 
Za kryterium „doświadczenie” Wykonawca może otrzymać maksymalnie 10 pkt.  
W celu wykazania się doświadczeniem należy wypełnić załącznik nr 3 do niniejszego 
zapytania. 
 
Łączna ilość punktów będzie liczona według wzoru:  

P = C + D 
gdzie: 
P – ostateczna ilość punktów; 
C – ilość punktów badanej oferty według kryterium „cena”; 
D – ilość punktów badanej oferty w kryterium „doświadczenie”.  
 
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą łączną liczbę 
punktów za oba kryteria oceny ofert. 
 
Punkty uzyskane przez Wykonawcę, zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po 
przecinku.  
 
Jeżeli nie będzie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub 
więcej ofert będzie przedstawiało taki sam bilans ceny, Zamawiający spośród 
złożonych ofert wybierze ofertę z najniższa ceną, a w przypadku, gdy Wykonawcy 
złożyli oferty w takiej samej cenie, Zamawiający wezwie do złożenia ofert 
dodatkowych. Oferta dodatkowa nie może zawierać ceny wyższej, niż wskazana w 
ofercie pierwotnej. 

VII. Sposób przygotowania oferty: 
Oferta powinna być złożona na załączonym formularzu ofertowym i zawierać: 
• wszystkie wymagane w nim informacje oraz składniki ceny, 
• Wykonawca jest zobowiązany do złożenia oświadczenia o braku powiązań 

osobowych lub kapitałowych zgodnie ze wzorem określonym w załączniku nr 2, 
• W przypadku, gdy osoba podpisująca ofertę w imieniu Wykonawcy nie jest 

wpisana do właściwego rejestru lub ewidencji jako osoba upoważniona do 
reprezentowania i składania oświadczenia woli w imieniu Wykonawcy, musi 
przedstawić upoważnienie w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z 
oryginałem przez osoby uprawnione do składania oświadczenia woli w imieniu 
Wykonawcy, 

• Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w niniejszym 
postępowaniu, 
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• Wykonawca powinien skalkulować cenę dla całości przedmiotu zamówienia,  
• Cena wskazana w ofercie powinna uwzględniać wszystkie wymogi, o których 

mowa w zapytaniu ofertowym, w tym zawierać wszelkie koszty niezbędne do 
prawidłowego i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia oraz uwzględniać 
inne opłaty i podatki, a także ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez 
Wykonawcę, 

• do przedstawionej oferty należy dołączyć: 
- wyciąg KRS lub zaświadczenie o prowadzeniu działalności gospodarczej, 
- dokumenty potwierdzające uprawnienia osób podpisujących ofertę do jej 

podpisania, o ile nie wynikają z przepisów prawa lub innych dokumentów 
rejestrowych, 

- dokument potwierdzający posiadanie przez osoby wykonujące zamówienie 
kwalifikacji zawodowych i uprawnień BHP określonych w rozporządzeniu Rady 
Ministrów w sprawie służby bezpieczeństwa i higieny pracy, niezbędne dla 
osób pełniących zadania służby BHP. 

• złożenie oferty w odpowiedzi na zapytanie jest równoznaczne z akceptacją 
treści umowy, stanowiącej Załącznik 4 do niniejszego zapytania.  

VIII. Termin i miejsce składania ofert: 

1. Ofertę sporządzoną według wzoru określonego w Załączniku 1 wraz z 
pozostałymi załącznikami i dokumentami do niniejszego zapytania należy 
złożyć w Sekretariacie Biura Stowarzyszenia Łódzki Obszar Metropolitalny w 
Łodzi, ul. Piotrkowska 113, III p., pok. 301 w formie pisemnej lub 
elektronicznie (skany podpisanych dokumentów) na adres e-mail: 
biuro@lom.lodz.pl. 

2. Za datę decydującą uznaje się datę wpływu oferty do siedziby Zamawiającego. 
3. Termin składania ofert upływa dnia: 22 stycznia 2016 r. o godz. 11:00. 
4. Wszelkie pytania do treści zamówienia należy składać drogą elektroniczną na 

adres email: biuro@lom.lodz.pl. 

Osoba do kontaktu: Magdalena Jaruga. 

5. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu 

składania ofert.  

 

IX. Przesłanki odrzucenia oferty: 
Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 

• jej treść nie będzie odpowiadać treści zapytania ofertowego, 
• zostanie złożona po terminie składania ofert, 
• będzie nieważna na podstawie odrębnych przepisów, 
• nie będzie zawierała wszystkich wymaganych przez Zamawiającego 

dokumentów lub oświadczeń. 

X. Zmiany w umowie: 

Istnieje możliwość udzielenia Wykonawcy wyłonionemu w trybie zaproszenia do 
składania ofert zamówień uzupełniających, w wysokości nieprzekraczającej 30% 
wartości zamówienia określonej w umowie zawartej z Wykonawcą, o ile te zamówienia 
są zgodne z przedmiotem zamówienia podstawowego. 

Istnieje możliwość udzielenia dotychczasowemu Wykonawcy usług lub robót 
budowlanych zamówień dodatkowych, nieobjętych zamówieniem podstawowym i 
nieprzekraczających 30% wartości realizowanego zamówienia, niezbędnych do jego 
prawidłowego wykonania, których wykonanie stało się konieczne na skutek sytuacji 
niemożliwej wcześniej do przewidzenia, jeżeli: 

1) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamówienia 



                            

5 
 

dodatkowego od zamówienia podstawowego wymagałoby poniesienia 
niewspółmiernie wysokich kosztów lub, 

2) wykonanie zamówienia podstawowego jest uzależnione od wykonania 
zamówienia dodatkowego. 

XI. ZastrzeŜenia:  

1. Złożenie niniejszego zapytania ofertowego nie stanowi oferty w rozumieniu 
przepisów kodeksu cywilnego. 

2. Zamawiający uprawniony jest do zmiany lub odwołania zapytania ofertowego, 
a także do rezygnacji z prowadzenia postępowania bez wyłonienia Wykonawcy 
i bez podania przyczyny. 

3. Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli: 

a. nie została złożona żadna oferta;  
b. cena najkorzystniejszej oferty przewyższa maksymalną kwotę, którą 

Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;  
c. Zamawiający stwierdzi zaistnienie istotnych okoliczności, których nie 

można było przewidzieć wcześniej, a których zaistnienie powoduje 
niemożność zawarcia prawidłowej umowy; 

d. wszystkie oferty zostaną odrzucone.  

4. Zamawiający dopuszcza, obok formy pisemnej, możliwość porozumiewania się 
z Wykonawcami za pośrednictwem poczty elektronicznej. 

5. Wykluczeniu z postępowania podlegają Wykonawcy, w stosunku do których 
stwierdzono konflikt interesów.  

6. W celu uniknięcia konfliktu interesów zamówienia udzielane przez 
Zamawiającego nie mogą być udzielane podmiotom powiązanym z nim 
osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie 
się wzajemne powiązania między zamawiającym lub osobami upoważnionymi 
do zaciągania zobowiązań w imieniu zamawiającego lub osobami 
wykonującymi w imieniu zamawiającego czynności związane 
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy 
a wykonawcą, polegające w szczególności na:  

a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki 
osobowej, 

b. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji,  
c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, 

prokurenta, pełnomocnika, 
d. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub 
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 
przysposobienia, opieki lub kurateli.  

7. Zamawiający informuje, że w niniejszym postępowaniu Wykonawcom nie 
przysługują środki ochrony prawnej określone w ustawie z dnia 29 stycznia 
2004 r. Prawo zamówień publicznych.  
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Załącznik nr 1 
do zapytania ofertowego 

OFERTA 

na świadczenie usługi kompleksowego nadzoru BHP dla Biura Stowarzyszenia Łódzki 
Obszar Metropolitalny w Łodzi. 

Dane Wykonawcy: 

Nazwa Wykonawcy:  

Adres Wykonawcy: 

Tel.  

e-mail:  

Regon:    NIP: 

Odpowiadając na zapytanie ofertowe prowadzone pod nazwą:  

„Świadczenie usługi kompleksowego nadzoru BHP dla Biura Stowarzyszenia Łódzki 
Obszar Metropolitalny w Łodzi” 

przez Stowarzyszenie Łódzki Obszar Metropolitalny w Łodzi, niniejszym składamy 
ofertę następującej treści: 

Usługa objęta zapytaniem ofertowym zostanie wykonana na warunkach 
określonych przez Zamawiającego za łączną cenę ……………………………… zł 
brutto (słownie: ……………………………………………………………………). 

Oświadczam/y, ze zapoznałem/zapoznaliśmy się z treścią zapytania ofertowego i nie 
wnoszę/wnosimy do niej zastrzeżeń oraz przyjmuję/emy warunki w nim zawarte. 

Oświadczam/y, że w cenie oferty uwzględnione zostały wszystkie koszty wykonania 
przedmiotowego zamówienia. 

Oświadczam/y, że uważam/y się za związanych niniejszą ofertą na czas 30 dni od dnia 
upływu terminu składania ofert. 

W przypadku przyznania mi/nam zamówienia, zobowiązuję/emy się do zawarcia 
umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

Oświadczam/y, że zaoferowany przeze mnie/przez nas przedmiot zamówienia spełnia 
wszystkie wymagania Zamawiającego. 

Oświadczam/y, że wycena przedmiotu zamówienia uwzględnia wszystkie 
uwarunkowania oraz czynniki związane z realizacją zamówienia i obejmuje cały zakres 
rzeczowy zamówienia - jest kompletna. 

Oferuję/emy wykonanie zamówienia w terminach i na warunkach określonych 
w zapytaniu ofertowym. 

Oświadczam/y, że spełniam/y warunki udziału w postępowaniu. 

 

 

 

(miejsce, data)     (podpis/podpisy/osób) 
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Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 

 

 

 

pieczątka Wykonawcy 

OŚWIADCZENIE OFERENTA O BRAKU POWIĄZAŃ OSOBOWYCH LUB 
KAPITAŁOWYCH Z ZAMAWIAJĄCYM 

Pełna nazwa podmiotu: …………………………… 

Imię i nazwisko osoby składającej oświadczenie:……………………….. 

Stanowisko osoby składającej oświadczenie: …………………………. 

Składając ofertę w odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczące wykonania usługi na 
wynajem lokalu biurowego na potrzeby Biura Stowarzyszenia Łódzki Obszar 
Metropolitalny oświadczam, że 

jestem/nie jestem1 

powiązany/-a osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym - Stowarzyszeniem Łódzki 
Obszar Metropolitalny. 

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 
Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 
Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności 
związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a 
Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a) Uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

b) Posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 

c) Pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 
pełnomocnika; 

d) Pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 
powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do 
drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

1 niepotrzebne skreślić 

 

 

 

Miejscowość, dnia  

podpis osoby/osób 
upowaŜnionej/upowaŜnionych 

do reprezentowania Wykonawcy 
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Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego 
 

Lista szkoleń i usług zrealizowanych przez Trenera/ Firmę szkoleniową  

Lp. Tematyka szkolenia/ 
Rodzaj usługi 

Data jednostkowego 
szkolenia/ termin 
wykonania usługi 

Instytucja, dla której 
przeprowadzono szkolenie/ 
zrealizowano usługę 
 

1.  

 

 

 

 

  

2.  

 

 

 

 

  

3.  

 

 

 

 

  

4. 

 

 

 

 

   

5. 

 

 

 

 

   

 
 
 
 

 

Miejscowość, dnia  

podpis osoby/osób 
upowaŜnionej/upowaŜnionych 

do reprezentowania Wykonawcy 
 


