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Zadanie jest realizowane w ramach projektu POPT.03.01.00-00-0001/15 wspdtfinansowanego
ze $rodkéw Unii Europejskiej, w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020

tédz, dn. 15.01.2016 r.

Zapytanie ofertowe
dotyczace $wiadczenia ustugi kompleksowego nadzoru BHP dla Biura
Stowarzyszenia Lodzki Obszar Metropolitalny

Nazwa nadana zaméwieniu przez Zamawiajgcego:

,Swiadczenie ustugi kompleksowego nadzoru BHP dla Biura Stowarzyszenia tédzki
Obszar Metropolitalny w todzi”.

Zamowienie jest prowadzone w ramach dotacji na finansowanie kosztow
funkcjonowania Zwigzkow ZIT. Dotacja jest wspoifinansowana ze s$rodkow Unii
Europejskiej z Funduszu Spdjnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc
Techniczna 2014 - 2020.

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Stowarzyszenie tddzki Obszar Metropolitalny
NIP 725-207-66-21

todz 90-926, ul. Piotrkowska 104

Tel. 42 638-46-20

Fax 42 638-40-19

e-mail: biuro@lom.lodz.pl

II. Tryb udzielenia zamoéwienia:

Zgodnie z art. 4. pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.) przy udzielaniu niniejszego
Zamowienia, ustawy nie stosuje sie.

III. Opis przedmiotu zamowienia

Ustuga bedzie polegata w szczegdlnosci na:

« prowadzenie szkolen BHP w petnym zakresie (szkolenia wstepne i okresowe);

« doradztwo w zakresie obowigzujacych przepisow i zasad BHP;

« petna obstuga postepowan powypadkowych;

« ocena i dokumentacja ryzyka zawodowego na stanowiskach pracy (w tym
przygotowanie opisu ryzyka);

« okresowe przeglady stanu BHP (warunkéw pracy oraz przestrzegania
przepisow);

e 0cena ergonomii;

+ audyty z zakresu BHP;

« przygotowanie odpowiedzi na wystgpienia Panstwowej Inspekcji Pracy oraz
zapewni kompleksowg obstuge tych wystgpien;

« zakfadanie wymaganych rejestrow (wypadkdéw, czynnikdow szkodliwych, badan
lekarskich, choréb zawodowych);

+ biezaca informacja i petne doradztwo w zakresie nowowprowadzonych
przepisow i norm.
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Biuro Stowarzyszenia tédzki Obszar Metropolitalny bedzie liczyto co najmniej 12
pracownikéw, w tym osoby pracujgce na stanowiskach administracyjno-
biurowych (7 os.), osoby petnigce funkcje kierownicze (3 0s.), osoby petnigce
funkcje pracodawcy (2 o0s.). W trakcie trwania umowy Wykonawca bedzie
zobowigzany do przeprowadzenia szkolen wstepnych i okresowych dla wszystkich
tych pracownikdéw.

Termin wykonania (zakonczenia) zamoéwienia:

Rozpoczecie $wiadczenia ustugi nastgpi najpozniej od dnia 25.01.2016 r. i trwac
bedzie do dnia 31 grudnia 2016 .

Warunki udziatu w postepowaniu:

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza udziatu podwykonawcéw w sktadanych ofertach.

3. Wszystkie kwoty nalezy podawa¢ w walucie polskiej.

4. Wymagania wobec podmiotéw sktadajgcych oferte w odpowiedzi na niniejsze
zapytanie ofertowe:
O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy dysponujg co
najmniej jednym trenerem posiadajacym kwalifikacje formalne do
przeprowadzenia szkolen BHP, zobowigzujg sie do wykonania zamoéwienia w
terminie wskazanym przez Zamawiajacego oraz spefniaja jednoczesnie
ponizsze warunki:
a) trener posiada doswiadczenie w postaci zrealizowania co najmniej 10
szkolen BHP, w przeciggu ostatnich 3 lat (liczac od daty uptywu terminu
sktadania ofert)- sprawdzane na podstawie wypetnionego zatacznika nr 3,
b) Zamawiajgacy uzna warunek za spetniony, jezeli wykonawca wykaze, iz
posiada doswiadczenie zdobyte poprzez nalezyte wykonanie w okresie
ostatnich 3 lat (a jezeli okres dziatalnosci jest krétszy w tym okresie), przed
uptywem terminu sktadania ofert co najmniej jednej ustugi (na podstawie
odrebnej umowy kazda ustuga) odpowiadajgcej przedmiotowi niniejszego
zapytania, tj.: kompleksowego nadzoru BHP - sprawdzane na podstawie
wypetnionego zatgcznika nr 3.

Kryteria oceny ofert:

Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposrod ofert niepodlegajacych
odrzuceniu na podstawie nastepujacych kryteriow:

1. cena brutto oferty w catym okresie $wiadczenia ustug ( C ) - 90 %;
2. doswiadczenie Wykonawcy w realizacji szkolen (D ) - 10 %.

Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach w/w kryterium,
przyjmujgc zasade, ze 1% = 1 pkt.

Ad.

1).

Punkty za kryterium ,cena” zostang obliczone wedtug nastepujacego wzoru:

C min / C oferty x 100 pkt x 90%

gdzie:
C min - cena oferty z najnizsza cenq,
C oferty — cena oferty badanej.
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Ad. 2).
Punkty za kryterium ,doswiadczenie” zostang obliczone w nastepujacy sposéb:

Punkty (warto$¢ punktowa oferty) przyznaje sie w skali od 1 do 10 w nastepujacy
sposéb:

Przy ocenie kryterium ,doswiadczenie”, Zamawiajacy bedzie oceniat doswiadczenie
trenera w prowadzeniu szkolen z tematyki bedacej przedmiotem zapytania ofertowego
oraz doswiadczenie zdobyte poprzez nalezyte wykonanie w okresie ostatnich 3 lat (a
jezeli okres dziatalnosci jest krotszy w tym okresie), przed uptywem terminu sktadania
ofert ustug (kazda ustuga na podstawie odrebnej umowy) odpowiadajgcych
przedmiotowi niniejszego zapytania, tj.: kompleksowego nadzoru BHP.

Punktacja przyznawana Wykonawcy za wykonane wyzej ustugi:

1 ustuga i 10 szkolen - 0 pkt.

1 ustuga i 11 do 15 szkolen - 2 pkt.

2 ustugi i 11 do 15 szkolen - 5 pkt.

2 ustugi i 16 do 20 szkolen - 7 pkt.

5. 3 ustugi i 16 do 20 szkolen — 10 pkt.

Za kryterium ,, doswiadczenie” Wykonawca moze otrzymac maksymalnie 10 pkt.

W celu wykazania sie doswiadczeniem nalezy wypetni¢ zatacznik nr 3 do niniejszego
zapytania.

HwnNh=

taczna ilo$¢ punktoéw bedzie liczona wedtug wzoru:
P=C+D
gdzie:
P - ostateczna ilo$¢ punktow;
C - ilos¢ punktow badanej oferty wedtug kryterium ,cena”;
D - ilo$¢ punktéw badanej oferty w kryterium ,doswiadczenie”.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg taczng liczbe
punktéw za oba kryteria oceny ofert.

Punkty uzyskane przez Wykonawce, zostang zaokraglone do dwdch miejsc po
przecinku.

Jezeli nie bedzie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert bedzie przedstawiato taki sam bilans ceny, Zamawiajacy sposrod
ztozonych ofert wybierze oferte z najnizsza ceng, a w przypadku, gdy Wykonawcy
ztozyli oferty w takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie do ztozenia ofert
dodatkowych. Oferta dodatkowa nie moze zawiera¢ ceny wyzszej, niz wskazana w
ofercie pierwotnej.

VII. Sposob przygotowania oferty:

Oferta powinna by¢ ztozona na zataczonym formularzu ofertowym i zawierac:

» wszystkie wymagane w nim informacje oraz skfadniki ceny,

« Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia os$wiadczenia o braku powigzan
osobowych lub kapitatowych zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 2,

« W przypadku, gdy osoba podpisujgaca oferte w imieniu Wykonawcy nie jest
wpisana do wiasciwego rejestru lub ewidencji jako osoba upowazniona do
reprezentowania i skifadania oswiadczenia woli w imieniu Wykonawcy, musi
przedstawi¢ upowaznienie w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem przez osoby uprawnione do skifadania oswiadczenia woli w imieniu
Wykonawcy,

« Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w niniejszym
postepowaniu,



*
Fundusze ‘Ll UNIA EUROPEJSKA (S

EuropEJsl_tle FUNDUSZ SPOINOSCI RS
Pomoc Techniczna Lodzki Obszar Metropolitalny -

» Wykonawca powinien skalkulowac cene dla catosci przedmiotu zamédwienia,

« Cena wskazana w ofercie powinna uwzglednia¢ wszystkie wymogi, o ktorych
mowa w zapytaniu ofertowym, w tym zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do
prawidtowego i petnego wykonania przedmiotu zamédwienia oraz uwzgledniac
inne optaty i podatki, a takze ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez
Wykonawce,

« do przedstawionej oferty nalezy dotaczy¢:

- wyciag KRS lub zaswiadczenie o prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej,

- dokumenty potwierdzajace uprawnienia oséb podpisujacych oferte do jej
podpisania, o ile nie wynikaja z przepisow prawa lub innych dokumentow
rejestrowych,

- dokument potwierdzajacy posiadanie przez osoby wykonujace zamodwienie
kwalifikacji zawodowych i uprawnien BHP okreslonych w rozporzadzeniu Rady
Ministrbw w sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy, niezbedne dla
0s6b petnigcych zadania stuzby BHP.

« zlozenie oferty w odpowiedzi na zapytanie jest rdwnoznaczne z akceptacjg
tresci umowy, stanowigcej Zatacznik 4 do niniejszego zapytania.

VIII. Termin i miejsce skladania ofert:

1. Oferte sporzadzong wediug wzoru okreslonego w Zataczniku 1 wraz z

pozostatymi zalacznikami i dokumentami do niniejszego zapytania nalezy

ztozy¢ w Sekretariacie Biura Stowarzyszenia todzki Obszar Metropolitalny w

todzi, ul. Piotrkowska 113, III p., pok. 301 w formie pisemnej Ilub

elektronicznie (skany podpisanych dokumentéw) na adres e-mail:

biuro@lom.lodz.pl.

Za date decydujacq uznaje sie date wptywu oferty do siedziby Zamawiajgcego.

Termin skfadania ofert uptywa dnia: 22 stycznia 2016 r. o godz. 11:00.

Wszelkie pytania do tresci zamowienia nalezy sktada¢ drogg elektroniczng na

adres email: biuro@lom.lodz.pl.

Osoba do kontaktu: Magdalena Jaruga.

5. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.

AN

IX. Przestanki odrzucenia oferty:
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
e jej tresc nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego,
e zostanie ztozona po terminie sktadania ofert,
e bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow,
e nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajacego
dokumentéw lub os$wiadczen.

X. Zmiany w umowie:

Istnieje mozliwos¢ udzielenia Wykonawcy wytonionemu w trybie zaproszenia do
sktadania ofert zamoéwien uzupetniajagcych, w wysokosci nieprzekraczajacej 30%
wartosci zamowienia okreslonej w umowie zawartej z Wykonawca, o ile te zamowienia
sq zgodne z przedmiotem zamdwienia podstawowego.

Istnieje  mozliwo$¢ udzielenia dotychczasowemu Wykonawcy ustug Iub robot
budowlanych zamowien dodatkowych, nieobjetych zamodwieniem podstawowym i
nieprzekraczajacych 30% wartosci realizowanego zaméwienia, niezbednych do jego
prawidtowego wykonania, ktérych wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji
niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:

1) z przyczyn technicznych Ilub gospodarczych oddzielenie zamodwienia

4
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dodatkowego od zamodwienia podstawowego  wymagatoby  poniesienia
niewspotmiernie wysokich kosztow lub,

2) wykonanie zamodwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania
zamoéwienia dodatkowego.

XI. Zastrzezenia:

1. Ziozenie niniejszego zapytania ofertowego nie stanowi oferty w rozumieniu
przepisow kodeksu cywilnego.

2. Zamawiajacy uprawniony jest do zmiany lub odwotania zapytania ofertowego,
a takze do rezygnacji z prowadzenia postepowania bez wytonienia Wykonawcy
i bez podania przyczyny.

3. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

a. nie zostata ztozona zadna oferta;

b. cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza maksymalng kwote, ktdérg
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

c. Zamawiajacy stwierdzi zaistnienie istotnych okolicznosci, ktérych nie
mozna bylo przewidzie¢ wczesniej, a ktdérych zaistnienie powoduje
niemoznos$¢ zawarcia prawidtowej umowy;

d. wszystkie oferty zostang odrzucone.

4. Zamawiajacy dopuszcza, obok formy pisemnej, mozliwo$¢ porozumiewania sie
z Wykonawcami za posrednictwem poczty elektronicznej.

5. Wykluczeniu z postepowania podlegajg Wykonawcy, w stosunku do ktérych
stwierdzono konflikt interesow.

6. W celu unikniecia konfliktu intereséw zamowienia udzielane przez
Zamawiajacego nie moga by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim
osobowo lub kapitatlowo. Przez powigzania osobowe lub kapitatlowe rozumie
sie wzajemne powigzania miedzy zamawiajacym lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu zamawiajgcego Cczynnosci zZwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
a wykonawcga, polegajace w szczegolnosci na:

a. uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spofki
osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

7. Zamawiajacy informuje, ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie
przystuguja srodki ochrony prawnej okreslone w ustawie z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwien publicznych.
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Zatacznik nr 1
do zapytania ofertowego

OFERTA

na $wiadczenie ustugi kompleksowego nadzoru BHP dla Biura Stowarzyszenia Lodzki
Obszar Metropolitalny w todzi.

Dane Wykonawcy:

Nazwa Wykonawcy:

Adres Wykonawcy:

Tel.

e-mail:

Regon: NIP:

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe prowadzone pod nazwa:

,Swiadczenie ustugi kompleksowego nadzoru BHP dla Biura Stowarzyszenia +édzki
Obszar Metropolitalny w todzi”

przez Stowarzyszenie tdédzki Obszar Metropolitalny w todzi, niniejszym skfadamy
oferte nastepujacej tresci:

Ustuga objeta zapytaniem ofertowym zostanie wykonana na warunkach
okreslonych przez Zamawiajacego za 13CZNa CeNE ....cccvivrcrrirsrerssrsresssrasanss zt
brutto (stownie: .....cciiciiiiiiiiisrs e s ).

Oswiadczam/y, ze zapoznatem/zapoznaliSmy sie z trescig zapytania ofertowego i nie
wnosze/wnosimy do niej zastrzezen oraz przyjmuje/emy warunki w nim zawarte.

Oswiadczam/y, ze w cenie oferty uwzglednione zostaty wszystkie koszty wykonania
przedmiotowego zamowienia.

Oswiadczam/y, ze uwazam/y sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas 30 dni od dnia
uptywu terminu sktadania ofert.

W przypadku przyznania mi/nam zamdwienia, zobowigzuje/emy sie do zawarcia
umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

Oswiadczam/y, ze zaoferowany przeze mnie/przez nas przedmiot zamodwienia spetnia
wszystkie wymagania Zamawiajacego.

Oswiadczam/y, ze wycena przedmiotu zamodwienia uwzglednia wszystkie
uwarunkowania oraz czynniki zwigzane z realizacjg zamdwienia i obejmuje caty zakres
rzeczowy zamowienia - jest kompletna.

Oferuje/emy wykonanie zamowienia w terminach i na warunkach okreslonych
w zapytaniu ofertowym.

Oswiadczam/y, ze spetniam/y warunki udziatu w postepowaniu.

(miejsce, data) (podpis/podpisy/oso6b)
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

pieczgtka Wykonawcy

OSWIADCZENIE OFERENTA O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB
KAPITALOWYCH Z ZAMAWIAJACYM

Petna nazwa podmiotu: ...,
Imie i nazwisko osoby sktadajacej osSwiadczenie:........coccovevvevennee.. .
Stanowisko osoby sktadajacej oswiadczenie: ...,

Sktadajac oferte w odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczace wykonania ustugi na
wynajem lokalu biurowego na potrzeby Biura Stowarzyszenia t6dzki Obszar
Metropolitalny oéwiadczam, ze

jestem/nie jestem®

powigzany/-a osobowo lub kapitatowo z Zamawiajagcym - Stowarzyszeniem todzki
Obszar Metropolitalny.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a
Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

a) Uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;
b) Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

c) Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

d) Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

! niepotrzebne skreéli¢

Miejscowos$¢, dnia
podpis osoby/o0sob
upowaznionej/upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy
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Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego
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Lista szkolen i ustug zrealizowanych przez Trenera/ Firng szkoleniows

Lp. | Tematyka szkolenia/ | Data jednostkowego Instytucja, dla ktorej
Rodzaj ustugi szkolenia/ termin przeprowadzono szkolenie/

wykonania ustugi zrealizowano ustug

1.

2.

3.

4,

5.

Miejscowos¢, dnia

podpis osoby/o0séb
upowaznionej/upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy




