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Zapytanie ofertowe
na przygotowanie oraz dostawe materiatéw informacyjno - promocyjnych
oraz aktualizacje strony www

Stowarzyszenie tddzki Obszar Metropolitalny z siedzibg w todzi (dalej: Zamawiajacy),
zZwraca sie z uprzejma prosbg o przedtozenie oferty cenowej na:

~Przygotowanie oraz dostawe materiatow informacyjno - promocyjnych
oraz aktualizacje strony www”

Zamowienie jest prowadzone w ramach dotacji na finansowanie kosztéw funkcjonowania
Zwigzkow ZIT. Dotacja jest wspotfinansowana ze $rodkdw Unii Europejskiej z Funduszu
Spéjnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014 - 2020.

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Stowarzyszenie +ddzki Obszar Metropolitalny
NIP 725-207-66-21
£6dz 90-926, ul. Piotrkowska 104
Tel. 42 233-54-90
Fax 42 233-54-19
e-mail: biuro@lom.lodz.pl

II. Termin wykonania (zakonczenia) zaméwienia: 50 dni od daty podpisania
umowy

III. Tryb udzielenia zamoéwienia:

Zgodnie z art. 4. pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.) przy udzielaniu niniejszego Zamédwienia,
ustawy nie stosuje sie.

IV. Opis przedmiotu zamdwienia:

Kod CPV:
39294100-0 Artykuty informacyjne i promocyjne
72413000-8 Ustugi w zakresie projektowania stron WWW

Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie oraz dostawa materiatdow informacyjno -
promocyjnych oraz aktualizacja strony www. W ramach zamoéwienia Wykonawca
przygotuje i dostarczy:
1. Projekty materiatéw informacyjno-promocyjnych
1.1. Wizytowka 90x50 mm
1.2. Papier korespondencyjny A4
1.3. Szablon prezentacji multimedialnych(pierwszy, srodkowy, ostatni slajd, tto,
logotypy, napis)
1.4. Ulotka format A4 sktadana do A5, dwustronna, w wersji edytowalnej (*.doc
lub *.ppt)
Plakat o rozmiarze B1 (680 x 980 mm)
Teczka na dokumenty jednobigowa
Teczka na dokumenty dwubigowa
Tabliczka przydrzwiowa o wym. 149 x 210,5 mm, w wersji edytowalnej
Tabliczka przydrzwiowa o wym. 149 x 105,5 mm, w wersji edytowalnej
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zgodnie z system identyfikacji wizualnej Stowarzyszenia zawartymi w Ksiedze

znaku oraz wytycznymi dostepnymi na stronie

www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja

2. Wydruk i dostawa materiatéw informacyjno-promocyjnych

2.1. Wizytéwka 90x50 mm; druk w technice offsetowej, papier kredowy wysokiej

jakosci o gramaturze min. 350 g., folia matowa dwustronna, druk kolorowy

dwustronny, ilo$¢ (10x125+2x250+500) 2250 szt.

2.2. Papier korespondencyjny, format A4 druk w technice offsetowej, papier

biaty, jednolity, gtadki o gramaturze min. 90 g, petnokolorowy jednostronny druk,

ilo$¢ 1000 szt.

2.3. Plakat o rozmiarze B1, papier kredowy, matowy o gramaturze min. 135 g,

petnokolorowy jednostronny druk, ilos¢ 100 szt.

2.4. Teczka na dokumenty z jednobigowym grzbietem o szerokosci 1 mm, papier

kredowy matowy o gramaturze min. 350 g, uszlachetniona folia matowa na

zewnetrznej powierzchni teczki, petnokolorowy jednostronny druk, ilo$¢ 500 szt.

2.5. Teczka na dokumenty z dwubigowym grzbietem o szerokosci 5 mm, papier

kredowy matowy o gramaturze min. 350 g, uszlachetniona folia matowa na

zewnetrznej powierzchni teczki, petnokolorowy jednostronny druk, skrzydetka

teczki z wycieciem na wizytowki, ilos¢ 1000 szt.

3. Aktualizacja strony http://lom.lodz.pl, zamoéwienie obejmuje:

3.1. nowelizacje z optymalizacjq serwisu internetowego, dla wybranych stow
i fraz kluczowych (min. 20, maks. 30), powigzanych $cisle z tematyka strony
- wyswietlanie na pierwszej stronie w wynikach wyszukiwania Google przez
okres 12 miesiecy od dnia odbioru prac;

3.2. modyfikacja galerii zdje¢;

3.3. dodawaniem nowych i przebudowgq juz istniejacych dziatow;

3.4. prawidtowe funkcjonowanie strony na urzadzeniach mobilnych;

3.5. dostosowania serwisow www do standardu WCAG (Web Content Accessibility

Guidelines).

4. W trakcie realizacji zamédwienia Wykonawca zobowigzany jest do:
4.1. Umieszczenia wymaganych logotypdw, ktore muszg znalezé sie na
materiatach informacyjnych zgodnie ze specyfikacjg oraz wytycznymi dotyczacymi
informacji i promocji dla programéw polityki spéjnosci 2014-2020.
4.2. Przygotowania projektow materiatéw informacyjno-promocyjnych
w terminie 10 dni od podpisania umowy i uzyskania akceptacji Zamawiajacego
przed ich wykonaniem.
4.3. Terminowej realizacji zamodwienia, w tym uwzgledniania na biezgco
wszystkich uwag zgtaszanych przez Zamawiajacego.
4.4, Pozostawania w statym kontakcie z Zamawiajacym i wyznaczenia osoby do
kontaktow roboczych.

V. Warunki udziatu w postepowaniu:

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy posiadajg niezbedng
wiedze i doswiadczenie do wykonania zamoéwienia. W celu potwierdzenia spetnienia
warunku Wykonawca powinien wykaza¢, ze w okresie ostatnich trzech lat, przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy
- w tym okresie, zrealizowat, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych, ze
realizuje co najmniej dwie ustugi polegajace na przygotowaniu i dostawie
materiatdw informacyjno-promocyjnych o wartosci min. 10 tys. PLN z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, terminu realizacji i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy
zostaty zrealizowane.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych lub/i wariantowych.
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VI. Kryteria oceny ofert
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryteriami:
1) 80% cena brutto, obliczana w ten sposob, ze maksymalng punktacje 80 punktow
otrzymuje wykonawca, ktory zaoferowat najnizszg cene. Pozostali wykonawcy
otrzymuja punktacje obliczong wg wzoru:

NC x 80/C
Gdzie:
NC - najnizsza zaoferowana cena
C- cena oferty punktowanej
Wynik podawany jest w zaokragleniu do 1 miejsca po przecinku.

2) 20% skroécenie terminu, obliczana w ten sposéb, ze maksymalng punktacje 20
punktow otrzymuje wykonawca, ktory zaoferowat najkrotszy termin realizacji
NT x 20/T
Gdzie:
NT - najkrotszy oferowany termin
T - termin oferty punktowanej

Wynik podawany jest w zaokragleniu do 1 miejsca po przecinku.

Na ocene koncowg oferty danego Wykonawcy sktada sie suma punktéw z obu
kryteriow.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, zawierajaca wszystkie wymagane
informacje, ztozona przez Wykonawce spetniajgcego wszystkie warunki udziatu
w postepowaniu oraz otrzyma najwyzsza tqczng liczbe punktow.

Jezeli nie bedzie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert bedzie przedstawiato taki sam bilans ceny i terminu realizacji
zamdwienia, Zamawiajacy sposrod ztozonych ofert wybierze oferte z najnizsza
ceng, a w przypadku, gdy wykonawcy ztozyli oferty w takiej samej cenie,
Zamawiajacy wezwie do ztozenia ofert dodatkowych. Oferta dodatkowa nie moze
zawierac ceny wyzszej, niz wskazana w ofercie pierwotnej.

VII. Sposob przygotowania oferty:
Oferta powinna by¢ ztozona na zataczonym formularzu ofertowym i zawierac:

1. wszystkie wymagane w nim informacje,

2. Wykonawca jest zobowigzany do zilozenia oswiadczenia o braku powigzan
osobowych lub kapitatowych zgodnie z zatqcznikiem nr 2,

3. do przedstawionej oferty nalezy dotaczy¢ wyciag KRS Ilub zaswiadczenie
o prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej — jezeli dotyczy;

4. dokumenty potwierdzajace uprawnienia o0séb podpisujacych oferte do jej
podpisania, o ile nie wynikajg z przepiséw prawa lub innych dokumentow
rejestrowych.

5. dokument potwierdzajacy spetnienie warunkow - wykaz wykonanych, a
w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych, réwniez wykonywanych dostaw
materiatdw informacyjno-promocyjnych o wartosci min. 10 tys. zt, w okresie
ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, terminu realizacji i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy zostaty
zrealizowane.
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jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w pkt. 3 i 4
powyzej, przedktada dokument wystawiony w kraju, w ktorym ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
otworzono upadfosci, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu do sktadania ofert.

W przypadku Wykonawcow majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub
w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje
sie dokumentow, o ktérych mowa w pkt. 3 i 4, zastepuje sie je dokumentem
zawierajacym oswiadczenie, w ktérym okresla sie rowniez osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy ztozone przed wilasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego,
odpowiednio kraju zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem przy zachowaniu terminu
wystawienia wymaganego dla tego rodzaju dokumentéw.

w przypadku watpliwosci odnosnie tresci dokumentu przedtozonego przez
Wykonawce, o ktérym mowa w pkt. 3 i 4, Zamawiajacy moze zwroci¢ sie do
wiasciwych organéw odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w
ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie
niezbednych informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

dokumenty ztozone w jezyku obcym muszg byc¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski.

Termin i miejsce sktadania ofert:
Oferte sporzadzong wediug wzoru wskazanego w Zataczniku nr 1 wraz
z pozostatymi zatgcznikami i dokumentami do niniejszego zapytania nalezy ztozy¢
w Sekretariacie Biura Stowarzyszenia £odzki Obszar Metropolitalny w todzi, ul. Al.
Kosciuszki 59/61, (VI p.), w formie pisemnej lub elektronicznie (skany podpisanych
dokumentéw) na adres e-mail: biuro@lom.lodz.pl.
Za date decydujacq uznaje sie date wptywu oferty.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych lub/i wariantowych.
Termin sktadania ofert uptywa dnia: 25 kwietnia 2016 r. godz. 12.00
Wszelkie pytania do tre$ci zamdwienia nalezy sktada¢ drogq elektroniczng na adres
email: biuro@lom.lodz.pl.
Osoba do kontaktu: Magdalena Wrona

Przestanki odrzucenia oferty

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

- jej tresc¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego,

— bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

— nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajgcego
dokumentéw lub oswiadczen.

Oferty ztozone po terminie wskazanym w zapytaniu ofertowym nie podlegajq

ocenie.

Zmiany w umowie

Istnieje = mozliwos¢  udzielenia  wytonionemu  Wykonawcy  zamowienia
uzupetniajgcego, w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartosci zamoéwienia
podstawowego okreslonej w umowie, o ile to zamowienie polega na powtdrzeniu
tego samego rodzaju czynnosci.
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Zamawiajacy uprawniony jest do zmiany terminu wykonania zamdwienia, w

nastepujacych przypadkach:

a) powstania koniecznosci przeprowadzenia prac dodatkowych, ktérych nie mozna
byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, a ich wykonanie wptywa na termin
wykonania zaméwienia;

b) konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wprowadzonych
w umowach pomiedzy Zamawiajacym a inng niz Wykonawca strong;

C) zaistnienia sity wyzszej.

Zastrzezenia:

Ztozenie niniejszego zapytania ofertowego nie stanowi oferty w rozumieniu
przepisow kodeksu cywilnego.

Zamawiajacy uprawniony jest do zmiany lub odwotania zapytania ofertowego,
a takze do uniewaznienia postepowania bez wytonienia wykonawcy i bez podania

przyczyny.

Zamawiajacy dopuszcza, obok formy pisemnej, mozliwo$¢ porozumiewania sie
z Wykonawcami za posrednictwem poczty elektronicznej.

Wykluczeniu z postepowania podlegajg wykonawcy, w stosunku do ktérych
stwierdzono konflikt interesow.

W celu unikniecia konfliktu interesow zamodwienia udzielane przez Zamawiajgcego
nie mogg byc¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu zamawiajacego lub osobami wykonujgacymi w imieniu zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spoétce jako wspolnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajacego,
prokurenta, petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia Ilub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej Ilub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

6. Zamawiajacy informuje, ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie

przystugujg srodki ochrony prawnej okreslone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych.

Zataczniki:
1. Formularz ofertowy
2. Oswiadczenie oferenta o braku powigzan osobowych Ilub kapitatowych
Z zamawiajacym
3. Wykaz ustug
4. Wzdér umowy
5. Ksiega Znaku SLOM.



