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Zadanie jest realizowane w ramach projektu POPT.03.01.00-00-0001/15 wspétfinansowanego ze $rodkéw Unii
Europejskiej, w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020

tédz, dnia 24 grudnia 2015 .
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

dalej: ,SIWZ”

Postepowanie jest prowadzone na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdin. zm. — dalej: ,ustawa”), w trybie
przetargu nieograniczonego, pod nazwg:

,Obstuga prawna Stowarzyszenia todzki Obszar Metropolitalny w todzi”.

Wydatek jest wspotfinansowany ze srodkéw dotacji na finansowanie zwigzkéw ZIT. Dotacja
jest wspotfinansowana ze Srodkdw Unii Europejskiej z Funduszu Spdjnosci w ramach
Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014 — 2020.

Wartos¢ zamowienia jest mniejsza od kwoty okreslonej w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, w odniesieniu do dostaw i ustug.

|I. Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Stowarzyszenie £édzki Obszar Metropolitalny
NIP: 725-207-66-21

KRS: 0000511578

REGON: 101788872

t6dz 90-926, ul. Piotrkowska 104

Tel. 42 638-46-20

Faks: 42 638-46-19

e-mail: biuro@lom.lodz.pl

strona internetowa: http://lom.lodz.pl/

Wykonawca powinien dokfadnie zapozna¢ sie z niniejszg SIWZ i ztozy¢ oferte zgodnie z jej
wymaganiami.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych lub czesciowych.
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Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, aukcji elektronicznej, zwrotu
kosztéw udziatu w postepowaniu, zaliczek dla Wykonawcéw, prowadzenia rozliczen
w walutach obcych.

Termin wykonania (zakoriczenia) zaméwienia: 36 miesiecy od dnia podpisania umowy.

Il. Tryb udzielenia zamodwienia

Postepowanie jest prowadzone na podstawie ustawy, w trybie przetargu nieograniczonego.

11l. Opis przedmiotu zamdwienia

Rodzaj zamowienia: ustugi.

Kody klasyfikacji Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):
ustugi prawnicze (CPV) 79100000-5, 79110000-8.

Przedmiotem zamoOwienia jest obstuga prawna Stowarzyszenia tddzki Obszar Metropolitalny
w todzi. Ustugi beda polegaty w szczegdlnosci na:

a. udzielanie porad prawnych i sporzadzanie opinii prawnych w zakresie prawa unijnego,
prawa polityki regionalnej UE, realizacji Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych,

b. sporzadzanie projektow pism zwigzanych z realizacja i wdrazaniem Strategii Rozwoju
tdédzkiego Obszaru Metropolitalnego 2020+,

c. reprezentowanie Stowarzyszenia w postepowaniach rejestrowych,

d. przygotowywanie lub opiniowanie projektéw umoéw, udziat w negocjacjach wymagajacych
wiedzy z zakresu prawa,

e. udziat w spotkaniach, naradach i posiedzeniach celem czuwania nad ich zgodnoscia
z przepisami prawa oraz w celu udzielania biezgcych porad prawnych,

f. wykonywania innych zadan okreslonych przez Zarzadu Ilub Dyrektora Biura
Stowarzyszenia w zakresie wymagajgcym wiedzy z zakresu prawa,

g. zastepstwo procesowe Zamawiajgcego przed sgdami, urzedami oraz innymi organami.

2. Wykonawca zobowigzuje sie, iz w ramach realizacji umowy bedzie swiadczyt obstuge
prawng w sposob nastepujacy:

a. minimum jeden radca prawny badz adwokat bedzie swiadczyt obstuge prawng w wymiarze
5 godz. dziennie, co najmniej dwa dni robocze w tygodniu w siedzibie Zamawiajgcego;

b. minimum jeden radca prawny lub adwokat bedzie dostepny w pozostate dni robocze
tygodnia poza siedzibg Zamawiajgcego — stosownie do potrzeb Zamawiajgcego;
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Szczegétowy opis przedmiotu zamodwienia przedstawiony zostat we wzorze umowy
stanowigcym zatgcznik nr 8 do SIWZ.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia

tych warunkéw:

1. O udzielenie zamodwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, oraz spefniajg warunki okreslone
przepisami art. 22 ust. 1 pkt. 1 — 4 ustawy dotyczace:

a. Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania.

Potwierdzenie spefnienia tego warunku Zamawiajgcy dokona na podstawie
oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 22 ust. 1 ustawy.

b. Posiadania niezbednej wiedzy i doswiadczenia.

W celu potwierdzenia wiedzy i doswiadczenia Wykonawca wykaze, ze wykonat
nalezycie, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonuje, w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu do sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej 1 ustugi polegajgce;j
na uczestniczeniu w Swiadczeniu ustug prawnych dla jednostek samorzadu
terytorialnego lub innych podmiotéw, ktérych cztonkami byty jednostki samorzadu
terytorialnego lub ich zwigzki, porozumienia miedzygminne.

c. Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia.

W celu potwierdzenia spetnienia warunku Wykonawca powinien wykazac, ze
dysponuje lub bedzie dysponowat co najmniej jedng osoba, ktéra samodzielnie
i tacznie spetnia ponizej opisane warunki:

- co najmniej jedng osobg posiadajacg uprawnienia do wykonywania zawodu radcy
prawnego zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach
prawnych lub zawodu adwokata zgodnie z ustawg z dnia 26 maja 1982 r. Prawo
o adwokaturze lub ktéra jest prawnikiem zagranicznym wykonujacym statg praktyke
na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o Swiadczeniu pomocy prawnej przez
prawnikéw zagranicznych w RP.

Wskazana osoba powinna posiadaé, co najmniej dwuletnie doswiadczenie zawodowe
w wykonywaniu ustug prawnych, jako radca prawny/adwokat.
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d. Sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

Potwierdzenie spetnienia tego warunku Wykonawca dokona na podstawie
oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 22 ust. 1 ustawy.

2. W odniesieniu do braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z uwagi na warunki
okreslone w art. 24 ust. 1 ustawy, ocena zostanie dokonana na podstawie
oswiadczenia i dokumentéw, o ktérych mowa w rozdziale V pkt. 2 do SIWZ. Ocena
zostanie dokonana w formule ,spefnia — nie spetnia”. Niespetnienie chocby jednego
warunku skutkuje wykluczeniem Wykonawcy z postepowania. Oferte wykonawcy
wykluczonego z postepowania poczytuje sie za odrzucona.

V. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu

potwierdzenia spetnienia warunkdw udziatlu w postepowaniu oraz niepodlegania
wykluczeniu:

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych w rozdziale IV
oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia, Wykonawcy muszg zfozy¢ wraz z oferta
nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

1. W celu oceny spetnienia przez Wykonawcow warunkéw, o ktdrych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy, do oferty nalezy zataczy¢:

a. oswiadczenie o spetnieniu warunkow wynikajgcych z tresci art. 22 ust. 1 ustawy,
wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do SIWZ;

b. wykaz wykonanych, a w przypadku sSwiadczen okresowych lub ciggtych rowniez
wykonywanych gtéwnych dostaw lub ustug w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem
ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotédw, na rzecz ktdrych dostawy lub ustugi
zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowoddéw, czy zostaty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie — wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do SIWZ;

- za gtéwne ustugi, ktérych dotyczy obowigzek wskazania w wykazie i zatgczenia
dowoddw, poczytuje sie ustugi niezbedne do wykazania spetnienia warunku
okreslonego w rozdz. IV ust. 1 pkt. b SIWZ;

- Zamawiajacy nie wymaga zatgczenia do oferty wykazu wszystkich wykonanych ustug
oraz informacji o ustugach niewykonanych lub wykonanych nienalezycie.

c. wykaz osdb, ktéore bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamdwienia, w szczegdlnosci
za$ odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych dla wykonania
zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacjg
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2.

3.

o podstawie do dysponowania tymi osobami — wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik
nr 4 do SIWZ;

oswiadczenia, ze osoby, ktére bedg uczestniczyé w wykonaniu zamdwienia, posiadajg
wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadajag obowigzek posiadania takich
uprawnien — wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do SIWZ.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamoéwienia w zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy, nalezy przedtozyc:

a. oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (wedtug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 2 do SIWZ);

b. aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na
podstawie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawione nie wczesniej niz 3 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie art.
24 ust. 2 pkt 5 ustawy, do oferty nalezy zataczy¢:

a. liste podmiotdéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. nr 50, poz.
331, z pdin. zm.) albo informacje o tym, ze wykonawca nie nalezy do grupy
kapitatowej (wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 6 do SIWZ).

Dokumenty wykonawcy majgcego siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:

a. jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w ust. 2 lit. b
powyzej, przedktada dokument wystawiony w kraju, w ktéorym ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
otworzone upadfosci wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu do sktadania ofert;

b. W przypadku Wykonawcédw majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby
lub w kraju, w ktéorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie
wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w lit. a, zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym oswiadczenie, w ktérym okresla sie réwniez osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy ztozone przed witasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego,
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e.

odpowiednio kraju zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem przy zachowaniu
terminu wystawienia wymaganego dla tego rodzaju dokumentdw;

dokumenty, o ktérych mowa w lit. a i b, powinny by¢ wystawione nie wczesniej
niz na 6 miesiecy przed uptywem terminu do sktadania ofert;

w przypadku watpliwosci odnosnie tresci dokumentu przedtozonego przez
Wykonawce, o ktéorym mowa w lit. a, Zamawiajgcy moze zwrdcié sie do
wiasciwych organdw odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju,
w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem
o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu;

dokumenty ztozone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski.

5. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia:

a.

kazdy Wykonawca ma obowigzek ztozy¢ oddzielnie dokumenty o ktdrych mowa
w pkt. 2 lit. b i pkt. 3.

warunki dotyczgce wymaganego posiadania wiedzy i doswiadczenia,
dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamdwienia oraz sytuacji ekonomiczno — finansowej beda badane
tacznie — dokumenty okreslone w pkt. 1 lit. b — d powinien przedfozy¢ co najmniej
jeden z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;

os$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu okreslone w ust. 1
lit. a oraz oswiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu sktada petnomocnik
Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia w ich imieniu
lub kazdy z Wykonawcow oddzielnie.

6. Poleganie na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2
b ustawy:

a.

b.

W sytuacji opisanej art. 26 ust. 2 b ustawy, Wykonawca jest zobowigzany
udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze bedzie dysponowat tymi zasobami w trakcie
realizacji zamoOwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw (przedstawione w formie oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii), do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow
na potrzeby wykonania zaméwienia (zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku
nr 6 do SIWZ).

Zobowigzanie do udostepnienia zasobow w trybie art. 26 ust. 2 b ustawy,
powinno byc¢ sporzadzone zgodnie z zasadami reprezentacji podmiotu, ktory takie
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d.

e.

zobowigzanie podejmuje. W przypadku innych podmiotdw, na zasobach ktérych
Wykonawca polega na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2 b ustawy, kopie
dokumentéw stanowigce dowody, muszg byé poswiadczone za zgodnosé
z oryginatem przez te podmioty.

Podmiot, o ktory zobowigzat sie do udostepnienia zasobdéw na zasadzie wskazanej
w art. 26 ust. 2 ust. b ustawy, odpowiada solidarnie z Wykonawcga za szkode
Zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobdéw, chyba ze za
nieudostepnienie zasobdw nie ponosi winy.

Jezeli Wykonawca, wykazujgc spetnienie warunkow, o ktérych mowa w art. 22
ust. 1 pkt. 2 — 3 ustawy, polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2 b ustawy, zobowigzany jest udowodni¢, ze bedzie
dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamodwienia w stopniu
niezbednym da nalezytego wykonania zamowienia oraz, ze stosunek tgczacy
Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobdw.

Udostepnienie potencjatu dotyczgcego wiedzy i doswiadczenia wigze sie
z udziatem podmiotu udostepniajgcego w realizacji zamowienia.

7. Dowodami potwierdzajagcymi, czy ustugi zostaty wykonane lub s3 wykonywane

nalezycie (o ktérych mowa w pkt. 1 lit. b) sa:

a.

poswiadczenie, z tym, ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug
okresowych lub ciggtych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na
3 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

oswiadczenie Wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac poswiadczenia;

w przypadku zamdwien na dostawy i ustugi — oswiadczenie Wykonawcy — jezeli
z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest
w stanie uzyskac poswiadczenia, o ktérym mowa powyzej.

Jezeli Wykonawca sktada os$wiadczenie, zobowigzany jest podac przyczyny braku
mozliwosci uzyskania poswiadczenia.

W przypadku, gdy Zamawiajgcy jest podmiotem, na rzecz ktérego roboty
budowlane, dostaw lub ustugi wskazana w wykazie zostaty wczesniej wykonane,
Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania dowoddéw, o ktérym mowa
W niniejszym punkcie.

W razie koniecznosci, w szczegdlnosci gdy wykaz lub dowody (o ktdrych mowa
powyzej) budzg watpliwosci Zamawiajgcego lub gdy z poswiadczenia albo
zinnego dokumentu wynika, ze zamdwienie nie zostato wykonane lub zostato

Strona 7z 16



wykonane nienalezycie, Zamawiajgcy moze zwréci¢ sie bezposrednio do
wiasciwego podmiotu, na rzecz ktérego roboty budowlane, dostawy lub ustugi
byty lub miaty zosta¢ wykonane, o przedtozenie dodatkowych informacji lub
dokumentéw bezposrednio Zamawiajgcemu.

VI. Podwykonawcy:

1.

2.

Wykonawca jest zobowigzany do wskazania czesci zamodwienia, ktérej wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcy oraz podania przez Wykonawce nazw (firm)
podwykonawcdéw, na ktorych zasoby Wykonawca powotuje sie na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2 b ustawy, w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu, o ktérych mowa w rozdziale IV SIWZ.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktorego zasoby
Wykonawca powotuje sie, na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2 b ustawy, w celu
wykazania spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w
rozdziale IV SIWZ, Wykonawca jest obowigzany wykazaé Zamawiajacemu, ze
proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu
nie mniejszym niz wymagany w trakcie postepowania o udzielenie zamdwienia.

VIl. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz

przekazywania oswiadczen i dokumentdow:

1.

2.

3.

4.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, za wyjatkiem
oswiadczen i dokumentéw, ktére muszg by¢ zatgczone do oferty, Zamawiajgcy oraz

Wykonawcy przysytaja:

a. pisemnie na adres: Stowarzyszenie tddzki Obszar Metropolitalny, ul. Piotrkowska
113, p. lll, 90-430 todz; lub

b. za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: biuro@lom.lodz.pl.

Osobg uprawniong do kontaktu ze strony Zamawiajgcego jest Pani Magdalena
Wrona, email: biuro@lom.lodz.pl, tel.: 42 638 59 41

W przypadku przestania dokumentow za posrednictwem poczty elektronicznej, kazda
ze stron obowigzana jest na zgdanie drugiej strony do niezwtocznego potwierdzenia
faktu ich otrzymania. W przypadku braku potwierdzenia przez Wykonawce odbioru
korespondencji w ciggu 2 (dwdch) dni, Zamawiajacy jest uprawniony do postuzenia
sie raportem nadania danych lub prawidtowego dokonania transferu danych, w
celach dowodowych.

Wykonawcy sg uprawnienie do zwrdcenia sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
SIWZ. Zgodnie z art. 38 ust. 1 pkt. 3 ustawy, Zamawiajgcy udzieli wyjasnien
niezwtocznie, nie pdézniej jednak niz na 2 (dwa) dni przed uptywem terminu sktadania
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5.

6.

ofert, pod warunkiem jednak, ze zapytanie wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz
do konca dnia, w ktérym uptywa pofowa wyznaczonego terminu do skfadania ofert.
Zamawiajacy przekaze tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Wykonawcom, ktérym
przekazat SIWZ, bez ujawniania Zzrédfa zapytania i zamiesci na stronie internetowej:
http://lom.lodz.pl.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu do sktadania
ofert, Zamawiajgcy moze zmienic¢ tres¢ SIWZ. Zmiana taka zostanie niezwtocznie
przekazana Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ oraz zmieszczona na stronie
internetowej. Jezeli zmiana tresci SIWZ prowadzi do zmiany tresci ogtoszenia
0 zamOwieniu — Zamawiajagcy zamieszcza ogfoszenie o zmianie ogfoszenia
w Biuletynie Zamdwien Publicznych (zgodnie z art. 38 ust. 4a pkt. 1 ustawy).

W przypadku, gdy zmiana tresci SIWZ spowoduje koniecznos¢ wprowadzenia zmian
ofert, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert.

VIIl. Termin zwigzania oferta wynosi 30 (trzydziesci) dni, liczac od uptywu terminu

sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania

ofertg, z tym ze Zamawiajgcy moze tyko raz, co najmniej na 3 (trzy) dni przed uptywem

terminu zwigzania ofertg, zwrdci¢ sie do Wykonawcy o wyrazenie zgody na przedtuzenie

tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 (sze$édziesiat) dni.

IX. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferta powinna zawierac:

a.

b.

C.

formularz ofertowy — sporzadzony wedtug zatgcznika nr 1 do SIWZ;

petnomocnictwo — jezeli oferta zostata podpisana przez petnomocnika lub gdy oferta
zostata ztozona przez wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia zgodnie z art. 23 ustawy;

oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w rozdz. V SIWZ.

2. Tres¢ ofert musi odpowiadac tresci SIWZ.

3. Oferta powinna by¢ zfozona w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej,

sporzgdzona w sposdb czytelny:

a. w przypadku, gdy Wykonawca jest reprezentowany przez petnomocnika, do oferty

musi byc¢ zatgczone petnomocnictwo okreslajgce jego zakres i podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentacji Wykonawcy — o ile upowaznienie nie wynika z innych
dokumentdw zataczonych do oferty;

Strona9z16



b. w przypadku ztozenia kopii, petnomocnictwo musi by¢ poswiadczone za zgodnos$é
z oryginatem przez notariusza.

4. Dokumenty zatgczone do oferty muszg by¢ przedstawione w formie oryginatu lub
kserokopii potwierdzonej przez Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem — z wyjatkiem
dokumentéw wskazanych w rozdz. V ust. 6 SIWZ, ktore powinny by¢ ztozone w formie
pisemnej w oryginatach lub poswiadczonej notarialnie kopii (art. 26 ust. 2 b ustawy).

5. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia oraz w przypadku innych
podmiotdw, na zasobach ktérych Wykonawca polega na zasadach okreslonych w art. 26
ust. 2 b ustawy, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych
podmiotdéw sg poswiadczane za zgodnosc z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce
lub te podmioty.

6. Zaleca sie, aby strony oferty byty kolejno ponumerowane i trwale ze sobg potgczone.

7. Poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane wtasnorecznie przez osobe
podpisujgcy oferte.

8. Dany Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez Wykonawce wiecej niz
jednaj oferty bedzie skutkowato odrzuceniem przez Zamawiajgcego wszystkich z nich
jako niezgodnych z ustawg, gdyz ztozenie kazdej bedzie naruszeniem art. 82 ust. 1
ustawy.

9. Oferta w opakowaniu uniemozliwiajgcym odczytanie jej tresci, nalezy opisac
i zaadresowac:

,Stowarzyszenie todzki Obszar Metropolitalny
ul. Piotrkowska 113, Ill p.(pok.301), 90-430 tédz
Oferta na: Obstuge prawng Stowarzyszenia todzki Obszar Metropolitalny.

Nie otwierac przed dniem 4 stycznia 2016 r., godz. 9.00”

10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
11. Tajemnica przedsiebiorstwa:

a. Oferty, oraz wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia dotgczone do niej sg jawne
zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie moga
by¢ one udostepniane oraz wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
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b

przedsiebiorstwa. Informacje zastrzezone powinny by¢é w sposdb trwaty oddzielone
i oznaczone, jako czes¢ niejawna oferty.

. Wykonawca zastrzegajac tajemnice przedsiebiorstwa zobowigzany jest wykazaé (tj.
udowodni¢) w ztozonej ofercie, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa, np. poprzez zafgczenie pisemnego uzasadnienia, ewentualnie
dowoddw. Samo zabezpieczenie informacji poprzez witozenie ich do oddzielnej
koperty i oznaczenie klauzulg ,tajemnica przedsiebiorstwa” nie jest wystarczajgce do
uznania przez Zamawiajgcego, ze Wykonawca wykazat dziatania, jakie podjat w celu
zachowania poufnosci.

12. Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub

13.

wycofa¢ ztozong oferte pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma powiadomienie

o
P

wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed uptywem terminu sktadania ofert.
owiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu musi by¢ ztozone wedtug takich

samych zasad jak sktadana oferta. W takim przypadku, koperta powinna zostac

d
a

odatkowo oznaczona ,Zmiana” lub ,,Wycofanie”. Wykonawca nie moze wycofac oferty
ni wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian tresci oferty po uptywie terminu sktadania ofert.

Oferta wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia (dotyczy

réwniez wspolnikéw spétki cywilnej oraz konsorcjum), powinna spetnia¢ nastepujgce

wymagania:

a

. Wykonawcy wspdlnie ubiegajagcy sie o zamodwienie publiczne ustanawiaja
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia
publicznego (petnomocnictwo moze wynika¢ z tresci umowy spotki cywilnej lub
konsorcjum);

dokument petnomocnictwa powinien by¢ przedtozony w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza okreslajacy jego zakres
i podpisany przez mocodawce (osobe fizyczng lub osoby reprezentujgce osobe
prawna);

. wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wytacznie z podmiotem

wystepujgcym, jako reprezentant pozostatych — petnomocnikiem;

. wypetniajac formularz oferty, w miejscu Wykonawca, nalezy wskaza¢ dane dotyczace
Wykonawcdw wspadlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie;

Przed podpisaniem umowy w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajgcy moze
zgda¢ od Wykonawcy, ktdorego oferta zostata wybrana, umowy regulujgcej
wspotprace podmiotow wystepujgcych wspdlnie;

Wykonawcy ponoszg odpowiedzialnos¢ solidarng za wykonanie umowy.
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X. Wymagania dotyczace wadium oraz zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy:

Zamawiajgcy nie wymaga wadium, ani zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

Xl. Termin i miejsca sktadania ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ w Sekretariacie Biura Stowarzyszenia todzki Obszar

Metropolitalny w todzi, ul. Piotrkowska 113, p. lll (pok.301), w terminie do dnia

4 stycznia 2016 r., godz. 9:00.

2. Za termin ztozenia oferty przyjmuje sie date i godzine wptywu oferty do

Zamawiajgcego.

3. Ztozona oferta zostanie zarejestrowana (dzien i godzina), a takze otrzyma kolejny

numer.

4. Otwarcie ofert nastgpi w Sekretariacie Biura Stowarzyszenia todzki Obszar

Metropolitalny w todzi, ul. Piotrkowska 113, p. lll, w dniu 4 stycznia 2016 r., godz.

10.30.

5. Wykonawcy mogg by¢ obecni przy otwarciu ofert.

6. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jaka zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

7. Otwierajgc oferty, Zamawiajgcy poda nazwy (firmy) i adresy Wykonawcédw oraz

informacje dotyczgce ceny, termindw wykonania zamowienia i warunkéw ptatnosci

zawartych w ofertach.

8. Informacje, o ktdrych mowa w ust. 6 i 7 przekazuje sie niezwtocznie Wykonawcom,

ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

9. Oferty ztozone badz nadestane po terminie zostang przez Zamawiajgcego

niezwtocznie zwrdécone zgodnie z zapisem art. 84 ust. 2 ustawy. W celu umozliwienia

realizacji powyzszego obowigzku Zamawiajgcy zaleca umieszczenie na kopercie

nazwy i adresu Wykonawcy.

10. Zamawiajacy oceni i poréwna tylko oferty, ktére zostang zakwalifikowane, jako nie

podlegajgce odrzuceniu.

XIll. Opis sposobu obliczenia ceny:

1. Cena wskazana w ofercie powinna obejmowac petny zakres zamoéwienia okreslonego

w rozdz. |, a takze zawieraé okreslenie wszystkich kosztow i wydatkéw niezbednych

do wykonania przedmiotu zamdwienia.
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Cena oferowana musi by¢ wyrazona w ztotych polskich brutto. Cene wymieniong
w ofercie nalezy podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (zt/gr).

Cene nalezy przedstawi¢ zgodnie z formularzem ofertowych — wedtug wzoru
okreslonego w zataczniku nr 1 do SIWZ.

Dla poréwnania ofert, Zamawiajgcy przyjmuje cene ofertowg wskazang w formularzu
ofertowym.

Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny
podatek od towaréw i ustug, ktory miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa.

W wyniku nieuwzglednienia okolicznosci, ktére mogg wptynac¢ na cene przedmiotu
zamowienia, Wykonawca ponosi¢ bedzie skutki btedéw w ofercie. Wykonawca
powinien szczegétowo zapoznac sie z przedmiotem zamdwienia w celu skalkulowania
ceny oferty z nalezytg starannoscia.

XIll. Kryteria oceny ofert

Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposrdd ofert niepodlegajgcych

odrzuceniu na podstawie nastepujacych kryteriéw:

1.

2.

cena brutto oferty (C)—90 %;

doswiadczenie Wykonawcy (D ) — 10 %.

Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach w/w kryterium, przyjmujac

zasade, ze 1% = 1 pkt.

Ad. 1).

Punkty za kryterium ,,cena” zostang obliczone wedtug nastepujgcego wzoru:

gdzie:

C min / C oferty x 100 pkt x 90%

C min — cena oferty z najnizszg ceng,

C oferty — cena oferty badane;j.
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Ad. 2).
Punkty za kryterium ,, doswiadczenie” zostang obliczone w nastepujgcy sposoéb:
Punkty (wartos$¢ punktowa oferty) przyznaje sie w skali od 1 do 10 w nastepujgcy sposob:

Przy ocenie kryterium ,doswiadczenie”, Zamawiajacy bedzie oceniat doswiadczenie
Wykonawcy polegajgce na uczestnictwie w swiadczeniu biezgcej obstugi prawnej na rzecz
jednostek samorzadu terytorialnego lub innych podmiotéw, ktdrych cztonkami byty jednostki
samorzadu terytorialnego lub ich zwigzki, lub porozumienia miedzygminne, zrealizowane
przez Wykonawce w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie.

Punktacja przyznawana Wykonawcy za wykonane wyzej ustugi:
1. narzecz 1 podmiotu — 2 pkt.
2. narzecz 2 podmiotéw — 5 pkt.
3. narzecz 3 podmiotow — 7 pkt.
4. narzecz 4 podmiotéw i wiecej — 10 pkt.
Za kryterium ,,doswiadczenie” Wykonawca moze otrzymac maksymalnie 10 pkt.
taczna ilo$¢ punktédw bedzie liczona wedtug wzoru:
P=C+D
gdzie:
P — ostateczna ilo$¢ punktéw;
C —ilos¢ punktéw badanej oferty wedtug kryterium ,,cena”;

D —ilo$¢ punktow badanej oferty w kryterium ,doswiadczenie”.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg tgczng liczbe punktéw
za oba kryteria oceny ofert.

1. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktdrego oferta zostanie wybrana, jako
najkorzystniejsza.

2. O wyborze najkorzystniejszej oferty oraz o terminie, po uptywie ktérego moze zostac
zawarta umowa, Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w
postepowaniu, a takze zamiesci te informacje na witasnej stronie internetowej
http://lom.lodz.pl oraz w miejscu ogdlnie dostepnym w swojej siedzibie.
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10.

11.

12.

13

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyla sie
od zawarcia umowy, Zamawiajacy zgodnie z dyspozycjg art. 94 ust. 3 ustawy moze
wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny.

llos¢ punktow w poszczegdlnych kryteriach zostanie zaokraglona do dwdch miejsc po
przecinku.

Jezeli nie bedzie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans kryterium ,ceny” i ,doswiadczenia”,
Zamawiajgcy wybierze oferte z nizszg ceng, a w przypadku gdy Wykonawcy ztozyli
oferty w takiej samej cenie — Zamawiajacy wezwie do ztozenia ofert dodatkowych.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty.

Niedopuszczalne jest prowadzenie pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg negocjaciji,
dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie jakichkolwiek zmian w jej tresci z
zastrzezeniem art. 87 ust. 2 ustawy.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie omytki na podstawie art. 87 ust. 2 ustawy.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, bedzie zobowigzany do zawarcia
umowy, ktdrej projekt stanowi zatgcznik nr 8 do SIWZ.

Ztozenie oferty oznacza petng akceptacje postanowiert umowy przez Wykonawce.

Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce, ktoérego oferta zostata wybrana, jako
najkorzystniejsza w niniejszym postepowaniu o terminie i miejscu zawarcia umowy.
Osoby reprezentujgce Wykonawce przy zawarciu umowy powinny posiadac
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, o ile
umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentow zatgczonych do oferty.

. Strony dopuszczajg mozliwos¢ zmiany umowy w stosunku do tresci ztozonej oferty

w nastepujgcym zakresie i okolicznosciach:

1) zmiany podmiotu trzeciego, w tym podwykonawcy ustug wskazanych w ofercie,
pod warunkiem wyrazenia zgody Zamawiajgcego na taka zmiane oraz wykazaniu
Zamawiajgcemu spetnienie warunkow okreslonych w SIWZ dotyczgcych posiadania
wiedzy i doswiadczenia,

2) zmiany o0sob wskazanych w ofercie, pod warunkiem wyrazenia zgody
Zamawiajgcego na takg zmiane oraz wykazaniu Zamawiajagcemu spetnienia
warunkéw okreslonych w SIWZ dotyczacych dysponowania osobami,

3) stawki podatku od towardw i ustug, wysokosci minimalnego wynagrodzenia za
prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. Nr 200, poz. 1679, z 2004 r. Nr 240,
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poz. 2407 oraz z 2005 r. Nr 157, poz. 1314) zasad podlegania ubezpieczeniom
spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne - jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty
wykonania przez wykonawce zamoéwienia publicznego; w takim przypadku kazda ze
stron umowy, w terminie 30 dni od dnia wejscia w zycie przepisdw dokonujgcych
tych zmian, moze zwréci¢ sie do drugiej strony o przeprowadzenie negocjacji w
sprawie odpowiedniej zmiany wynagrodzenia.

2. Warunkiem dokonania zmiany, o ktérej mowa w pkt. 3) jest ztozenie
uzasadnionego wniosku przez strone inicjujgcg zmiane lub sporzadzenie przez strony
stosownego protokotu wraz z opisem zdarzenia lub okolicznosci stanowigcych

podstawe do zgdania takiej zmiany.

XIV. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej:

Wykonawcom przystugujg Srodki ochrony prawnej, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
danego zamodwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisOw ustawy. Wykonawcom przystugujg srodki ochrony prawne;j
przewidziane w dziale VI ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Zataczniki do SIWZ:

nr 1 —formularz ofertowy;

nr 2 — oswiadczenie o spetnianiu warunkow i braku podstaw do wykluczenia;
nr 3 —wykaz wykonanych ustug;

nr 4 —wykaz osob, ktore bedg uczestniczyty w realizacji zamdwienia;

nr 5 —oswiadczenie o posiadaniu uprawnien;

nr 6 — informacja dotyczaca grupy kapitatowej;

nr 7 —wzor zobowigzania do oddania do dyspozycji wykonawcy niezbednych zasobdéw na
okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia;

nr 8 — projekt umowy.
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