Y.0dz: Obsluga ksiggowa Stowarzyszenia L.odzki Obszar Metropolitalny w Lodzi
Numer ogloszenia: 352872 - 2015; data zamieszczenia: 24.12.2015
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanie ogloszenia: obowiazkowe.

Ogloszenie dotyczy:

zaméwienia publicznego

zawarcia umowy ramowej

ustanowienia dynamicznego systemu zakupow (DSZ)

SEKCJA I: ZAMAWIAJACY
I. 1) NAZWA I ADRES: Stowarzyszenie £.6dzki Obszar Metropolitalny , ul. Piotrkowska
104, 90-926 Lodz, woj. todzkie, tel. 42 638 46 20, faks 42 638 46 19.

+ Adres strony internetowej zamawiajacego: http://lom.lodz.pl/

+ Adres strony internetowej, pod ktorym dostepne sa informacje dotyczace

dynamicznego systemu zakupow: http://lom.lodz.pl/

I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Inny: stowarzyszenie.
SEKCJA II: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
I1.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
I1.1.1) Nazwa nadana zamo6wieniu przez zamawiajacego: Obstuga ksiggowa
Stowarzyszenia £.6dzki Obszar Metropolitalny w Lodzi.
I1.1.2) Rodzaj zaméwienia: ustugi.
I1.1.4) OkreSlenie przedmiotu oraz wielko$ci lub zakresu zamdéwienia: Przedmiotem
zamoOwienia jest obstuga ksiggowa Stowarzyszenia £.6dzki Obszar Metropolitalny w Lodzi.
Ustugi beda polegaty w szczegdlnosci na: opracowywanie projektu rocznego preliminarza
budzetowego Stowarzyszenia oraz wnioskow ewentualnych zmian wraz z uzasadnieniem,
prowadzenie ewidencji finansowo - ksiggowej przychoddéw 1 wydatkdw w zakresie realizacji
preliminarza budzetowego Stowarzyszenia, (migdzy innymi sktadek cztonkowskich
Stowarzyszenia i innych §wiadczen, terminowe dokonywanie rozliczen, regulowanie
platnosci itp.), sporzadzanie rocznego sprawozdania finansowego oraz sprawozdan GUS,
naliczanie wynagrodzen i zasitkow ptatnych z funduszu ZUS, podatku dochodowego od 0sob
fizycznych oraz prawidtowe dokonywania rozliczen w tym zakresie (prowadzenie kartoteki
wynagrodzen i sktadek ZUS pracownikow Stowarzyszenia), prowadzenie rozliczen
finansowo ksiggowych sktadnikow majatku w tym wyposazenia, materialow zakupionych dla
potrzeb Stowarzyszenia, prowadzenie ewidencji oraz rozliczanie inwentaryzacji majatku
Stowarzyszenia, archiwizacja dokumentacji finansowo - ksiggowej. Szacunkowa liczba
dokumentow ksiggowanych w skali miesiaca nie przekroczy 100 sztuk. Zamawiajacy bedzie
zatrudniat ok. 12 osob. Wykonawca zobowiazuje sig, iz w ramach realizacji umowy bedzie
swiadczyt obstuge ksiggowa w sposdb nastgpujacy: minimum jeden pracownik zostanie
oddelegowany do wykonywania ustug objetych zamowieniem w wymiarze 4 godzin dziennie,
przez co najmniej 3 dni robocze w tygodniu w siedzibie Zamawiajacego; minimum jeden
pracownik dostepny w pozostate dni robocze tygodnia poza siedziba Zamawiajacego -
stosownie do potrzeb Zamawiajacego.
I1.1.5)

Dprzewiduje si¢ udzielenie zamowien uzupekhiajacych

* Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamowien uzupekiajacych



I1.1.6) Wspolny Stownik Zamoéwien (CPV): 79.21.10.00-6, 79.21.11.00-7, 79.21.11.10-0.
I1.1.7) Czy dopuszcza si¢ zlozenie oferty czeSciowej: nie.
I1.1.8) Czy dopuszcza si¢ zlozenie oferty wariantowej: nie.

I1.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Okres w
miesiacach: 36.

SEKCJA III: INFORMACIJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM,
FINANSOWYM I TECHNICZNYM

I11.1) WADIUM
Informacja na temat wadium: Nie wymaga si¢ wniesienia wadium
I11.2) ZALICZKI

I11.3) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

« IIL 3.1) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania
Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku
o Potwierdzenie spelnienia tego warunku Zamawiajacy dokona na podstawie
oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 22 ust. 1 ustawy.
« II1.3.2) Wiedza i doswiadczenie
Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku
o W celu potwierdzenia wiedzy i doswiadczenia Wykonawca wykaze, ze
wykonat, a w przypadku §wiadczen okresowych lub ciagltych rowniez

wykonuje, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu do sktadania ofert,

a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie, co
najmniej 1 ustugi polegajacej na obstudze ksiggowej jednostek samorzadu
terytorialnego lub innych podmiotow, ktorych cztonkami byty jednostki
samorzadu terytorialnego lub ich zwiazki, porozumien migdzygminnych,
stowarzyszen jednostek samorzad terytorialnego oraz obstugi finansowo -
ksiggowej zwiazanej z realizacja projektow wspotinansowanych ze srodkoéw
unijnych.
« 1II1.3.3) Potencjal techniczny
Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku
o Potwierdzenie spehnienia tego warunku Zamawiajacy dokona na podstawie
o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 22 ust. 1 ustawy.
« II1.3.4) Osoby zdolne do wykonania zamowienia
Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku
o W celu potwierdzenia spetnienia warunku Wykonawca powinien wykazac, ze

dysponuje lub bedzie dysponowat co najmniej jedna osoba, ktéra samodzielnie
1 tacznie spetnia ponizej opisane warunki: co najmniej jedna osoba posiadajaca

co najmniej trzyletnie doswiadczenie w zakresie prowadzenia ksiggowosci na
rzecz jednostek samorzadu terytorialnego oraz posiadajaca doswiadczenie w
zakresie obstugi finansowo-ksiggowej zwiazanej z realizacja projektow
wspotfinansowanych ze srodkdw unijnych.
« IIL3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku
o Potwierdzenie spetnienia tego warunku Wykonawca dokona na podstawie
oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 22 ust. 1 ustawy.



I11.4) INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA
WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

I11.4.1) W zakresie wykazania spelniania przez wykonawce¢ warunkow, o ktorych mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy, oprocz oSwiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w
postepowaniu nalezy przedlozy¢:

. wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez
wykonywanych, glownych dostaw lub ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert albo wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartos$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych dostawy lub ustugi
zostaly wykonane, oraz zataczeniem dowodoéw, czy zostaty wykonane lub sa wykonywane
nalezycie;

. okreslenie dostaw lub wustug, ktorych dotyczy obowiazek wskazania przez
wykonawcg w wykazie lub zlozenia po$wiadczen, w tym informacja o dostawach lub
ustugach niewykonanych lub wykonanych nienalezycie

Za glowne ushugi, ktorych dotyczy obowiazek wskazania w wykazie 1 zataczenia ww.
dowodow, uznaje si¢ ustugi niezbedne do wykazania spetniania warunku okreslonego w
ogloszeniu, Zamawiajacy nie wymaga zlozenia do oferty wykazu wszystkich wykonanych
ustug oraz informacji o ustlugach niewykonanych lub wykonanych nienalezycie.;

. wykaz osob, ktére beda wuczestniczyé w wykonywaniu zamodwienia, w
szczegllnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie
robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
doswiadczenia 1 wyksztalcenia niezbgdnych do wykonania zamoéwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnos$ci, oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi
osobami;

. o$wiadczenie, ze osoby, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia,
posiadaja wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich
uprawnien;

I11.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy, nalezy przedlozyc¢:
. oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

. aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji o
dzialalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt
2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesi¢cy przed uplywem terminu skladania
wnioskoOw o dopuszczenie do udzialu w postegpowaniu o udzielenie zamdwienia albo
sktadania ofert;

I11.4.4) Dokumenty dotyczace przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowe;j

. lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z
dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw albo informacji o tym, Ze nie
nalezy do grupy kapitatowe;;

SEKCJA TV: PROCEDURA
IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA



IV.1.1) Tryb udzielenia zamdéwienia: przetarg nieograniczony.
IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT
IV.2.1) Kryteria oceny ofert: cena oraz inne kryteria zwigzane z przedmiotem zamowienia:
« 1-Cena-90
+ 2 -Doswiadczenie - 10
1V.2.2)
Dprzeprowadzona bedzie aukcja elektroniczna, adres strony, na ktorej bedzie prowadzona:

IV.3) ZMIANA UMOWY

przewiduje si¢ istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy:

Dopuszczalne zmiany postanowien umowy oraz okreslenie warunkow zmian

1. Strony dopuszczaja mozliwo$¢ zmiany umowy w stosunku do tresci ztozonej oferty w
nastgpujacym zakresie i okolicznos$ciach: 1) zmiany podmiotu trzeciego, w tym
podwykonawcy ustug wskazanych w ofercie, pod warunkiem wyrazenia zgody
Zamawiajacego na taka zmiang oraz wykazaniu Zamawiajacemu spelnienie warunkow
okreslonych w SIWZ dotyczacych posiadania wiedzy i do§wiadczenia, 2) zmiany 0s6b
wskazanych w ofercie, pod warunkiem wyrazenia zgody Zamawiajacego na taka zmiang oraz
wykazaniu Zamawiajacemu spelnienia warunkow okreslonych w SIWZ dotyczacych
dysponowania osobami, 3) stawki podatku od towardéw i ustug, wysoko$ci minimalnego
wynagrodzenia za prace¢ ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika
2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg (Dz. U. Nr 200, poz. 1679, z 2004 r. Nr 240,
poz. 2407 oraz z 2005 r. Nr 157, poz. 1314) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym
lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokos$ci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne - jezeli zmiany te beda miaty wptyw na koszty wykonania przez wykonawce
zamoOwienia publicznego; w takim przypadku kazda ze stron umowy, w terminie 30 dni od
dnia wejscia w zycie przepisOw dokonujacych tych zmian, moze zwrdci¢ si¢ do drugiej strony
o przeprowadzenie negocjacji w sprawie odpowiedniej zmiany wynagrodzenia. 2. Warunkiem
dokonania zmiany, o ktérej mowa w pkt. 3) jest ztozenie uzasadnionego wniosku przez strong
inicjujaca zmiang lub sporzadzenie przez strony stosownego protokolu wraz z opisem
zdarzenia lub okoliczno$ci stanowiacych podstawe do zadania takiej zmiany.

1V.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktorej jest dostgpna specyfikacja istotnych
warunkéw zamoéwienia: http://lom.lodz.pl/

Specyfikacje istotnych warunkow zamowienia mozna uzyskaé¢ pod adresem:
Stowarzyszenie L.odzki Obszar Metropolitalny, 90-430 £.6dzZ, ul. Piotrkowska 113, II1. p., pok.
301.

IV.4.4) Termin skladania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofert:
04.01.2016 godzina 09:00, miejsce: Stowarzyszenie £.6dzki Obszar Metropolitalny, 90-430
L6dz, ul. Piotrkowska 113, III. p., pok. 301.

IV.4.5) Termin zwigzania oferta: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu sktadania
ofert).

IV.4.16) Informacje dodatkowe, w tym dotyczace finansowania projektu/programu ze
Srodkow Unii Europejskiej: Obstuga ksiggowa Stowarzyszenia £odzki Obszar
Metropolitalny z siedziba w Lodzi jest realizowana w ramach dotacji na finansowanie
zwiazkoéw ZIT. Dotacja jest wspotfinansowana ze srodkéw Unii Europejskiej z Funduszu
Spdjnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020..

IV.4.17) Czy przewiduje si¢ uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia, w
przypadku nieprzyznania Srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz



niepodlegajacych zwrotowi sSrodkow z pomocy udzielonej przez panstwa czlonkowskie
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), ktore mialy by¢ przeznaczone
na sfinansowanie calo$ci lub cze¢$ci zamowienia: nie



